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Minuta de Regulamento Geral das Brinquedotecas da UNEB

Das disposig¢des preliminares
Art. 1° O presente documento tem por objetivo estruturar o funcionamento comum das
Brinquedotecas da Universidade do Estado da Bahia, os servicos e as atividades por elas
prestados, propiciando a troca de informagbes e conhecimentos, compondo uma rede de
colaboragao.

Das Brinquedotecas da Universidade do Estado da Bahia

Art. 2° As Brinquedotecas da Universidade do Estado da Bahia s&o espagos formativos
multirreferenciais, providos de brinquedos, jogos educativos, livros, material multimidia, games,
materiais ndo estruturados, entre outros, para a produgdo, difusdo, socializagdo e uso
contextualizado de conhecimentos através de interagdes lidicas e de pesquisa para e com as
criangas, discentes e docentes. Se apresentam como um elemento potencializador da
articulacéo existente entre Ensino, Pesquisa e Extensao na sua relagéo transformadora entre a
Universidade e a Sociedade, na formagéo do cidadao e no desenvolvimento de competéncias
tecnoldgicas, sociais, culturais, artisticas e literarias da comunidade baiana, sob a égide dos
principios da ética, da democracia, das agdes afirmativas, da justica social, dos direitos
humanos, pluralidade étnico-cultural e demais principios do Direito Publico.

§ 1° Tem como missdo a produgdo, difusdo, socializagdo e uso contextualizado do
conhecimento, a partir das atividades e/ou agbes que trabalhem e discutam, as questoes
da infancia e do brincar peculiares em cada regiao.

§ 2° Objetivam, a ampliagdo de agbes de formagdo e apropriagdo das brincadeiras
tradicionais e contemporaneas; o entendimento das manifestagcbes da ludicidade
presentes nas relagdes humanas; as multiplas linguagens que compdem a infancia e
utilizacdo das multimidias; as conexdes em rede para aperfeicoamento dos espagos de
formagdo, de  desafios/descobertas, das  inquietagdes/imaginacdo, da
curiosidade/criatividade e da autonomia/autoria.

§ 3° Tem como visdo, ser referéncia de estudo, desenvolvimento de agdes e difusao de
conhecimentos, dos temas relacionados as manifestagdes da ludicidade, notadamente
defendendo o direito a infancia e ao brincar; destacar-se, pelo fomento de projetos,
pesquisas e agbes no territério baiano; formar profissionais qualificados e
comprometidos com a promog&o e a propagac¢ao da cultura ludica, reconhecendo o seu
potencial ndo s6 para o desenvolvimento da infancia, mas para o desenvolvimento social
do individuo e suas coletividades.

§ 4° Tém como valores: manifestacbes da ludicidade; respeito a diversidade;
democratizacdo do espago; compromisso com o desenvolvimento da crianga pelo
brincar; ampliagdo dos estudos e pesquisas relacionadas a infancia e ao ludico;
fortalecimento da multicampia e da rede de brinquedotecas universitarias da UNEB.



Art. 3° As Brinquedotecas Universitarias estdo subordinadas a gestdo administrativa, didatico-
cientifica, financeira e patrimonial da Administragao Central da Universidade, exercidas na forma

da Lei do

presente Regulamento Geral e do Regimento Geral da UNEB (Aprovado pela

Resolugdo CONSU n°864/2011 - D.O.E. 19/20-11-2011- e homologada pelo Decreto n° 13.664,
de 07-02-2012 - D.O.E. 08-02-2012).

Art. 4° As Brinquedotecas Universitarias sdo regidas, observada a sequéncia hierarquica de
enumeraggo:

I
.
.
Iv.

V.
VI.
VII.

VIIl.

IX.

Constituicio Federal;

Constituicdo do Estado da Bahia;

Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional;

Legislagéo Brasileira no que se refere, especificamente, a educacéo e ao ensino
superior mantidos pelo Estado;

Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990)
Estatuto, Regimento Geral, Normas e Resolugdes da UNEB; e,

Regimentos internos dos érgéos deliberativos e executivos da administragéo
superior e setorial, na forma do Regimento Geral da UNEB.

Orgdos Suplementares de Natureza Interdisciplinar, que engloba o sistema de
bibliotecas da UNEB, no Anexo |I.

E

statuto da Pessoa com Deficiéncia - Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com deficiéncia
(Lei n° 13.146, de 06 de julho de 2015), que entra acessibilidade, tecnologia assistiva e
desenho universal.

Da Estrutura Organizacional

Art. 5° As Brinquedotecas Universitarias da UNEB estéo vinculadas a seguinte estrutura:

l.

.
.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.

XI.
XIl.
X1
XIV.

Reitoria

Vice-Reitoria

Pré-Reitoria de Extensao

Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéo

Pré-Reitoria de Gestédo e Desenvolvimento de Pessoas
Pré-Reitoria de Pesquisa e Ensino de P6s-Graduagéo
Pré-Reitoria de Assisténcia Estudantil

Pré-Reitoria de Infraestrutura

Pré-Reitoria de Administracao

Pré-Reitoria de Planejamento

Pré-Reitoria de AgOes Afirmativas

Departamentos (Colegiados, NUPE, Conselhos)

Da Diretoria, Centros de Estudos e Biblioteca Central
Comissao de Brinquedoteca

Das Categorias e Finalidades

Art. 6° Estdo vinculadas as Pro-Reitorias de Extenséo, Graduagdo e Pesquisa, abrangendo
projetos de carater permanente nos Departamentos da Universidade e tém por fungdo responder



as exigéncias para a formacao, principalmente do pedagogo, congruente com as competéncias
definidas no Projeto Pedagdgico do curso de Pedagogia e de outros cursos de Graduagao e de
Pds-Graduacao da Universidade.

Art. 7° Tém por finalidade acolher demandas da comunidade, prioritariamente, do entorno da
Universidade, visando oferecer préticas Iudicas e culturais que ampliem a percepgao do brincar,
como elemento essencial ao desenvolvimento humano.

Art. 8° Deveréo contar com o suporte e apoio dos docentes dos Cursos de Graduagéo, Pos-
Graduacao e dos Grupos de Pesquisa, que supervisionardo os trabalhos académicos realizados
pelos discentes em formag&o, por meio da realizagdo de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

Art. 9° S&o também espacos de aperfeicoamento académico na formagao, principalmente do
graduando do Curso de Pedagogia, através de atividades relacionadas ao Estagio Curricular
Supervisionado, sejam elas curriculares ou extracurriculares, ao longo do curso.

Dos Objetivos

Art. 10° S&o objetivos das Brinquedotecas Universitarias da UNEB:

I.  Ampliar e aprofundar o conhecimento relativo as manifestagdes da ludicidade -
através do ensino, pesquisa e extensdo - criando um acervo tedrico e pratico,
que possa favorecer também o surgimento de novas investigagdes e agbes no
territorio baiano;

Il.  Propiciar aos alunos do curso de Pedagogia um conhecimento maior sobre as
questdes relativas as manifestagdes da ludicidade, com o destaque para as
diferentes linguagens da infancia e para o brincar, que se constitui como um
direito da crianca;

Il.  Contribuir para a difusao da cultura e criagdo de ambiéncias ludico-estéticas nas
escolas de educacao basica;

IV. Oferecer cursos, seminarios, palestras, oficinas, vivéncias e conteudo formativo,
de forma presencial e/ou utilizando as revas tecnologias de informagdo e
comunicagdo, na criagdo de espagos multirreferenciais de aprendizagem,
divulgagéao e formacéo;

V. Oferecer um ambiente de observagdo para alunos das diferentes areas do
conhecimento de modo a favorecer as relagdes entre os aspectos ludicos,
estéticos, teorico e praticos;

VI. Fortalecer as agdes multicampi realizadas pelas brinquedotecas universitarias
através da colaboracdo, conexdo e compartilhamento de agles, projetos e
pesquisas em rede;

VII. Estabelecer parcerias interinstitucionais, intercambio com outras Faculdades e
Universidades, promovendo a pesquisa, 0 estudo, a difusdo e a analise das
manifestacdes da ludicidade, enfatizando o brincar livre, a construcdo de
brinquedos, materiais pedagogicos e artefatos ludicos ndo estruturados, através
de trabalhos multirreferenciais, inter e transdisciplinares;

VIII. Estimular agles e praticas inovadoras que contribuam para ampliagéo da cultura
ludica, das manifestacdes de ludicidade, da criagéo e do uso de brinquedos e
brincadeiras de acordo com os diversos contextos e especificidades;



IX. Promover manifesta¢bes educativas, atividades Iudicas, artisticas e culturais
que ampliem a percepcdo do brincar como elemento essencial ao
desenvolvimento humano, propiciando a interacdo da Universidade e a
comunidade;

X. Promover a participagdo da comunidade externa - criangas, adolescentes,
jovens, adultos e idosos - nas agbes desenvolvidas pelas brinquedotecas
universitarias;

XI. Suscitar a participagdo de pessoas da universidade e da comunidade externa,
na criagdo e desenvolvimento de atividades artisticas, lUdicas e culturais, em
acoes e projetos desenvolvidos pelas brinquedotecas;

XIl. Mapear, valorizar e divulgar brincadeiras e brinquedos tradicionais;

X1, Promover a construgéo de artefatos Iudicos, a partir de materiais reutilizaveis e
reciclaveis.

Das atribuigoes
Art. 11° E fungdo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB proporcionar espacos/ acdes
formativas onde profissionais, estudantes - dos cursos de graduagédo e pds-graduagao - e
demais interessados possam explorar brinquedos, jogos e brincadeiras - tradicionais e
contemporaneas - tendo como o foco principal, a pesquisa e a produgdo de conhecimentos
voltadas ao fomento do brincar e da ampliagdo da cultura lidica, proporcionando vivéncias e
experiéncias que contribuam para a constituicdo de novas agdes na sociedade.

Paragrafo unico: Os espagos poderdo ser utilizados:

I. Paraaobservacéo e a participagdo em projetos de ensino, pesquisa e extenséo,
desenvolvidos com a comunidade interna e externa nas diversas modalidades
educativas;

Il. Para a participagdo e a observagdo, juntamente com professoras/es, de forma
interdisciplinar, de diversas disciplinas, do comportamento das criancgas,
adolescentes, jovens e adultos enquanto brincam,;

. Como laboratdrio para o desenvolvimento de projetos de ensino, pesquisa,
extensao, iniciacdo cientifica e a docéncia;

IV. Para pensar, discutir, analisar e investigar o ‘valor' do brinquedo e das
brincadeiras no desenvolvimento infantil e do individuo a longo prazo;

V. Para consultas e empréstimo de materiais do acervo aos docentes e discentes
matriculados nos cursos dos departamentos, para preparacdo de aulas, como
apoio pedagégico no Estagio Curricular Supervisionado e em outras atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Do funcionamento
Art. 12° As Brinquedotecas Universitarias da UNEB, a partir do seu funcionamento pleno,
poderdo atender ao publico interno e externo no periodo de segunda a sexta-feira, nos turnos
matutino, vespertino e noturno e/ou aos sabados, de acordo com as demandas de cada regido e
departamento, carga horaria disponivel dos membros da equipe e atividades/publico-alvo que
serdo definidos em Regulamento Interno de cada brinquedoteca.



Art. 13° Os instrumentos, formas e mecanismos de execugao de articulagdo que colaboram para
a implementagéo dos projetos estéo assim dispostos:

I.  Colocar a disposi¢do da Brinquedoteca, em carater permanente, um funcionario
com formagéo pedagdgica ou alinhado ao perfil do trabalho na éarea;

Il.  Abertura de editais proprios para selegao e convocagao de Monitoria Continua e
Monitoria Voluntéria;

IIl. Participagdo em editais de convocagdo para Monitoria de Extensdo, de
Pesquisa e Monitoria Voluntaria;

IV. Andlise continua das atividades propostas pela comunidade académica e
externa, a serem realizadas no espago, com o indicativo aos solicitantes de
apresentacdo posterior de relatdério ou outro instrumento de registro a
Brinquedoteca;

V. Reunides bimestrais com a Comissdo de Articulagdo das Brinquedotecas da
UNEB ou em carater extraordinario, a qualquer tempo, caso necessario;

VI. Reunido das equipes das Brinquedotecas para planejamento, formagéo
continuada, avaliagao processual, dentre outros;

VII. Composigao de processos no sistema de compras, para aquisicdo de materiais
permanentes, de consumo € Servicos;

VIII. Manter convénios com Instituicbes de Ensino, empresas, diversas secretarias e
ONGs;

IX. Buscar parcerias publicas e privadas para execugdo € manutengédo das agdes.

§ 1° As proposigdes de atividades devem ser solicitadas com, no minimo, um més de
antecedéncia, cabendo a coordenagao analisar e agendar.

§ 2° A aquisicdo de material a ser utilizado nas atividades sera de responsabilidade dos
proponentes, com excegao dos materiais ludicos ja disponiveis no espago.

§ 3° As Brinquedotecas poderéo aceitar contribuigdes e doagdes voluntarias de material
de consumo, limpeza e higiene, bem como, brinquedos e materiais permanentes de
instituicdes e empresas diversas.

§ 4° As atividades que ndo puderem ser realizadas no horario de funcionamento do
espago, determinado no Artigo 10° deverdo ser objeto de acordo prévio entre a
Coordenagao de cada brinquedoteca e o proponente.

§ 5° As Brinquedotecas Universitarias da UNEB deverdo possuir atendimento regular
que priorize o brincar livre e a formagéo da equipe, organizados a partir de planejamento
interno e agdes dos docentes e discentes da Universidade e da comunidade externa,
além de realizagao de projetos.

Do atendimento
Art. 14° Cada Brinquedoteca tera seu atendimento estabelecido de acordo com a infraestrutura
de cada espacgo, bem como, as atividades a serem realizadas, observando a quantidade de
participantes, visando a qualidade das respectivas agdes de acordo com o publico.

§ 1° Para atendimento das criangas das comunidades interna e externa estao previstos
cadastro e agendamento.



I. O cadastro devera ser feito utilizando sistema de cadastramento online ou
presencial, incluindo assinatura ou ndo do termo de autorizagéo de divulgagao
de imagem,;

Il.  Os documentos para o cadastro sdo: identidade ou certiddo de nascimento da
crianga e dos pais, comprovante de residéncia, foto, telefones para contato;

Il. O agendamento podera ocorrer de forma presencial, por telefone ou por correio
eletronico;

IV. As criangas sO poderdo ter acesso ao espago da brinquedoteca com a
autorizagdo dos pais e/ou responsaveis legais;

V. Nenhuma crianga podera ingressar ou sair da Brinquedoteca sem o
acompanhamento dos pais e/ou responsaveis legais.

§ 2° Das criangas das Escolas e Ongs nas Brinquedotecas estéo previstos:

I. O agendamento podera ocorrer de forma presencial, por telefone ou por correio
eletronico. Apds confirmacdo de agendamento, a Brinquedoteca disponibiliza
para a Instituicdo o Termo de Autorizagao - Visita a Brinquedoteca e Divulgagao
de Imagem ou nao, para preenchimento dos responsaveis dos alunos;

§ 3° Dos professores dos cursos de graduagdo e pds-graduagéo e outros profissionais
da UNEB e/ou de outras instituigdes publicas de ensino superior, para atividades de
ensino, pesquisa e extensao:

| - Solicitagdo de agendamento prévio mediante a apresenta¢do de programacao de
atividades de forma presencial ou através de correio eletrénico;

Il - Apds a andlise da solicitagao sera confirmado ou ndo o agendamento de acordo
com a adequac&o as condi¢des para o atendimento da proposta.

§ 4° Dos estudantes dos cursos de graduagao e pds-graduagao da UNEB e/ou de outras
instituicbes publicas de ensino superior, para participacdo em atividades de ensino,
pesquisa e extensao:

I.  Solicitagdo de agendamento prévio mediante a apresentagdo de programagao
de atividades de forma presencial ou através de correio eletronico;

Il.  Apods a andlise da solicitagdo sera confirmado ou ndo o agendamento de acordo
com a adequacao as condi¢des para o atendimento a proposta.

Da ética
Art. 15° As Brinquedotecas Universitarias da UNEB devem seguir as normas institucionais com
relacdo a Etica por se tratar de espago formativo, se constituindo como lécus de pesquisa com
seres humanos, principalmente criangas, aos seguintes 6rgaos:

I.  Nucleos de Pesquisa e Extensdo (NUPE) - & drgédo setorial consultivo e
deliberativo vinculado ao Departamento e tem por finalidade incentivar,
estruturar, coordenar, sistematizar, divulgar e acompanhar as atividades
técnicas, didaticas e cientificas, nas dimensbes da extensdo, pesquisa €
inovagdo, articuladas ao ensino, integradas as agbes afirmativas,
responsabilizando-se por sua gestao.

I. Comité de Etica na Pesquisa (CEP) - 6rgdo de apoio Académico-administrativo,
vinculado a estrutura da Reitoria/Pro-Reitoria de Graduagdo, tanto na



elaboragdo de formulario de cadastro e autorizagéo de imagem, como quando
se tratar de pesquisa com seres humanos, devendo as propostas inscritas para
execugao no espaco da brinquedoteca universitaria serem encaminhadas para
avaliagdo ética que ja possuem um prazo de antecedéncia de 90 (noventa) dias
da coleta de dados e o cadastro de acompanhamento do Projeto de Pesquisa
na Plataforma Brasil, pelo pesquisador.

Das atividades académicas (ensino, pesquisa e extensao)

Art. 16° As atividades académicas desenvolvidas nas Brinquedotecas Universitarias da UNEB
devem revelar seu propésito institucional, por meio do tripé ensino, pesquisa e extensao,
desenvolvendo agdes de disseminagao da cultura lidica em estrita parceria com as escolas de
educagéo basica e a comunidade:

Ensino - colaborar na formagdo pessoal e profissional com experiéncias,
realizacdo de estudos, estdgios e criagdo de agdes pedagdgicas
desafiadoras/transformadoras;

Pesquisa - funcionar como espago multirreferencial de aprendizagem, no qual
docentes e discentes dedicam-se a investigacdo do ludico e do artistico, no
sentido de valorizagao e exploragdo destas areas como recurso fundamental do
desenvolvimento infantil, através da aplicacdo de oficinas de brinquedos,
brincadeiras, contagéo de histérias, dentre tantas outras atividades;

Extenséo - prestar servico a comunidade em forma de atendimento as criangas
da comunidade interna e externa e escolas, no desenvolvimento de diversas
atividades, como, por exemplo, cursos e palestras para pais, professores e
educadores.

Da formacao continuada

Art. 17° Os monitores, estudantes e corpo técnico que compdem as Brinquedotecas
Universitarias deverdo ter Formagdo Continuada especifica que contemple a pesquisa e a
pratica profissional voltada para atividades artisticas e culturais que envolvam a variedade e
multipliciade das manifestacdes da ludicidade - brincar, jogar, recrear, lazer, festejar, construir
artefatos de ludicidade.

§ 1° Estudos direcionados a construgéo de sustentagéo tedrica/epistemolégica para as
Brinquedotecas Universitarias e os brinquedos/brincadeiras que nela sejam fomentados;

§ 2° Criagéo de meios de articulagdo em rede e compartilhamento de conhecimento —
projetos, livros, textos, eventos, etc.

§ 3° Discutir os temas relacionados a manifestacdes da ludicidade dos curriculos nos
cursos de licenciatura, nas reunibes promovidas pela Pro-Reitoria de Graduagédo
(PROGRAD) como medida de ampliar, fomentar e dar a visibilidade ao tema nos
Projetos Politicos Pedagdgicos na articulagdo da formacgéo, da pesquisa e da extens&o
no ambito das brinquedotecas universitarias.



§ 4° Estruturagdo para a oferta de cursos de pds-graduacao latu senso especifico na
area de educacao, ludicidade, arte e corporeidade, visando a formagdo de pessoal,
inclusive, na Educagéo basica, para o fomento da cultura ludica: formagéo tedrico-
pratica, modular, que utilizard as Brinquedotecas como espago para as atividades
praticas.

§ 5° Criagao de uma politica de formagao continuada dos/as profissionais/ monitores/as
que atuam nas brinquedotecas universitarias, de maneira a adquirirem conhecimentos
especificos sobre os temas abordados nas Brinquedotecas, a rotina de funcionamento,
além de estimular a pesquisa e o0 desenvolvimento de projetos que contribuam com a
cultura ludica.

Do Patrimonio

Art. 18° A administragdo orcamentéria, financeira, contabil, patrimonial e de material das
Brinquedotecas Universitarias da UNEB observara os principios gerais estabelecidos na
legislagéo especifica desta Universidade.

Art. 19° Constituem patriménio das Brinquedotecas:

I.  os bens mdveis, brinquedos, artefatos ludicos e materiais de consumo, além de
outros que, a qualquer titulo, sejam adquiridos.

Il.  os bens moveis, brinquedos e materiais de consumo que lhe sejam transferidos
ou adjudicados por outros setores ou departamentos da UNEB;

Ill.  as doagdes e subvencdes que receba de pessoas fisicas ou juridicas, de direito
publico ou privado, nacionais ou internacionais;

IV. os demais bens mdveis e imdveis que vierem a ser constituidos na forma legal.

§ 1° As Brinquedotecas Universitarias da UNEB poderao receber doagdes efetuadas por
pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado, nacionais ou internacionais;

§ 2° Cabera as Brinquedotecas cadastrarem os materiais sem tombamento institucional
e catalogarem os brinquedos, jogos, livros e demais artefatos ludicos ambos adquiridos,
doados e transferidos, acompanhando e fazendo o registro anual dos bens em software
para registro e gerenciamento.

Da Receita

Art. 20° Constituem receita das Brinquedotecas:

I. as dotagdes orgamentarias e as concedidas em créditos adicionais que lhe
forem consignadas pelo Departamento ao qual estéo vinculadas;

Il. os recursos oriundos dos convénios, acordos, contratos, editais internos e
externos ou denominagdes congéneres;

lll. as rendas patrimoniais e as receitas da prestagdo de servigos educacionais
locados pelos departamentos ao qual estdo vinculadas;

IV. outras receitas de qualquer natureza e origem, na forma da lei.



§ 1° Possuirdo editais especificos que contemplem suas demandas, incluindo de
monitorias de extensdo, considerando o segmento como um dos setores permanentes
com projetos de extensao proprios;

§ 2° Deverao criar condicOes para a captagao de recursos via editais externos (CNPq,
Capes, Fapesb, dentre outros), além de parcerias com outras instituigdes, de maneira a
ampliar o financiamento dos projetos;

§ 3° Poderao celebrar contratos, convénios e ajustes com institui¢des publicas, privadas
e ndo governamentais nacionais ou internacionais;

Art. 21° Os bens das Brinquedotecas Universitarias da UNEB serao utilizados exclusivamente no
cumprimento dos seus objetivos, permitida, a critério do Regimento Interno da Universidade, a
aplicacdo de uns e outros, para obtengdo de rendas destinadas ao atendimento de sua
finalidade, na forma da lei.

Do Regime Financeiro
Art. 22° O exercicio financeiro coincidira com o ano civil e orgamento dos Departamentos, aos
quais as Brinquedotecas estéo vinculadas.

Art. 23° A proposta or¢camentéria para cada exercicio serd encaminhada a apreciagéo da
Coordenagéo Financeira dos Departamentos, atendidos os prazos de elaboragéo do orgamento
anual dos setores da UNEB.

Art. 24° A Coordenagédo Financeira dos Departamentos, as quais as brinquedotecas estdo
vinculadas prestarédo contas anualmente a Universidade.

Paragrafo Unico: Em casos de Editais, as Brinquedotecas Universitarias, prestardo
contas semestralmente e/ou anualmente sobre seus gastos, conforme regulagdo dos
referidos instrumentos de aquisi¢éo de verbas.

Dos Recursos Humanos
Art. 25° O Quadro de Pessoal das Brinquedotecas Universitarias da UNEB constitui-se por
coordenadores, funcionarios, estagiarios, monitores de projetos, monitores voluntarios,
colaboradores contratados por prazo determinado e/ou indeterminado, bem como para o
exercicio de fungdo de confianga nos termos da Consolidagdo das Leis Trabalhista - CLT,
profissionais autbnomos (Regime de Prestagdo Autbnomo — RPA) e consultores.

§ 1° O Quadro de Pessoal dependerd de vinculos institucionais, podendo haver
ampliagdes para editais, convénios e/ou contratos firmados com instituicdes publicas e
privadas, nacionais e internacionais, especificados em planos de trabalho, de
implementacao e projetos aprovados pela Universidade e Departamentos.

§ 2° O quadro de funcionarios obedece a seguinte estrutura hierarquica:

I Coordenagao;

IIl.  Analista Universitario;

lll. Técnico-Administrativo;

IV. Estagiarios;

V. Monitores bolsistas e voluntarios;



VI.

Pessoal de apoio. (Manutencdo e limpeza — com formagéo especifica para
higienizag&o).

Art. 26° Cada Brinquedoteca Universitaria sera coordenada por um/a docente e/ou Analista
Universitario/Técnico-Administrativo, preferencialmente doutor/a ou mestre/a, em regime de
tempo integral ou dedicagdo exclusiva, nomeado pelo/a Reitor/a, eleito/a pelo Colegiado de
Curso e referendado/a pelo Conselho Departamental, para um mandato de dois anos, sendo
permitida recondugao por igual periodo.

§ 1° O/A docente responsavel pela coordenagéo da Brinquedoteca Universitéria devera
dedicar no minimo oito e no méximo de vinte horas de cada jornada de trabalho para as
atividades inerentes ao mesmo, que serdo computadas como horas trabalhadas,
incluidas no Plano Individual de Trabalho (PIT).

§ 2° O/A Analista Universitario/ Técnico Administrativo responsavel pela coordenagéo da
Brinquedoteca Universitaria deverd dedicar no minimo vinte e no méximo de quarenta
horas de cada jornada de trabalho para as atividades inerentes ao mesmo, que seréo
computadas como horas trabalhadas.

§ 3° O/a Coordenador/a da Brinquedoteca tera as seguintes fungdes:

VI.

VII.

VIII.
IX.

X.
Xl.
Xil.

Organizar, avaliar, zelar e fazer cumprir 0 Regulamento das Brinquedotecas da
UNEB;

Construir planos de trabalho coletivos com os professores e estudantes, ao
longo de cada semestre letivo, a fim de propiciar o desenvolvimento de agdes
pedagdgicas interdisciplinares, as tarefas de iniciagdo cientifica e demais
atividades que garantam a missdo e o objetivo que se propde alcangar na
Brinquedoteca;

Planejar e orientar o trabalho do brinquedista, dos monitores, estagiarios e
alunos dos cursos, estabelecendo o cronograma de atuagdo dos professores
responsaveis das disciplinas que queiram fazer uso da Brinquedoteca;
Trabalhar de maneira conjunta com as escolas no entorno da UNEB, a
Coordenacéo de Estagios Supervisionados e as Areas de Ensino (ludicidade,
arte, dentre outros) para otimizar as atividades da Brinquedoteca;

Articular parcerias internas e externas para a aquisicdo e produgado de novos
brinquedos e brincadeiras, fomentando as manifestagdes da ludicidade;

Zelar pelos brinquedos e todo o patriménio da Brinquedoteca, catalogando e
realizando o controle sistematizado, preferencialmente informatizado, dos
mesmos;

Elaborar, junto com a equipe de trabalho, o cronograma de atividades diérias,
semanais e mensais;

Acompanhar o registro de rotinas;

Apresentar relatérios a dire¢cdo departamental de acordo com a demanda
institucional;

Prestar assessoria técnica e pedagogica a equipe;

Planejar e realizar eventos, com projetos de pesquisas, ensino e extensao;
Participar e promover eventos que colaborem para melhor formagéo profissional
da equipe.

Art. 27° O Analista Universitario/Técnico-Administrativo que atuar nas Brinquedotecas
Universitarias da UNEB devera, preferencialmente, integrar o quadro técnico permanente da



Universidade do Estado da Bahia e ter formagao em pedagogia ou conhecimentos especificos
dos temas abordados nas Brinquedotecas.

§ 1° Séo atribuigbes dos Analista Universitario/Técnico-Administrativo:

VI.

VII.

VIIl.

Xl.

Xll.

Xi.

Pautar-se pelos principios éticos no atendimento a pessoa humana, mantendo
discric&o e sigilo em relacéo aos procedimentos e as informagdes confidenciais;
Prestar informagdes ao publico, baseando-se nos principios éticos que norteiam
a UNEB;

Orientar o acesso do publico interno e externo as dependéncias da
Brinquedoteca Universitaria, encaminhando-os devidamente aos responsaveis
pelas atividades e agdes especificas;

Organizar a agenda de acolhimentos em fungéo das disponibilidades de oferta
de atividades e servigos em curso, consultando o coordenador, os monitores,
estagiarios e os demais envolvidos nas atividades;

Planejar e controlar o quadro de horérios de atendimento & comunidade,
verificando as disponibilidades de espagos junto aos responsaveis pelas
atividades;

Manter atualizados os arquivos e as comunicagdes internas e externas entre as
Brinquedotecas Universitarias e as demais unidades da UNEB, outras
instituicbes académicas e afins;

Controlar o acesso ao acervo e as informagdes internas das Brinquedotecas
Universitarias, registrando em formulério proprio sua movimentagéo;

Realizar o registro e o controle dos empréstimos do acervo da Brinquedoteca,
sendo de sua responsabilidade a organizagéo e a catalogagéo dos mesmos;
Realizar o registro telefénico da clientela, direcionando a mensagem ao
responsavel;

Controlar o acesso ao telefone, espago e equipamentos de uso exclusivo do
corpo técnico, docente e discente em atividades em curso na Brinquedoteca
Universitaria, dentro das finalidades previstas pela unidade;

Prestar informagdes sobre horarios, responsaveis e atividades em
funcionamento;

Zelar pela estrutura, organizagdo, limpeza, manutengdo, funcionamento e
patriménio;

Assessorar a Coordenacgéo na gestdo da Brinquedoteca Universitaria, apoiando,
técnica e administrativamente, as agdes desenvolvidas pelos corpos docente e
discente.

Art. 28° Para a fungdo de Estagiario exigir-se-a que o mesmo esteja matriculado em alguma
instituicdo de ensino superior com sede no Estado da Bahia, cursando Licenciatura em
Pedagogia ou areas afins e cumpram as exigéncias da regulamentagao de estagio.

§ 1° S&o atribuicbes dos Estudantes em Regime de Estagio:

Pautar-se pelos principios éticos no atendimento a pessoa humana, mantendo
discricdo e sigilo em relagdo aos procedimentos e as informagdes confidenciais;
Orientar 0 acesso do publico interno e externo as dependéncias da
Brinquedoteca Universitaria, encaminhando-os devidamente aos responsaveis
pelas atividades e agdes especificas;

Assumir e cumprir 0 Estagio com responsabilidade, consoante a Lei n® 11.788,
que regulamenta os direitos e deveres do estagiario e da parte concedente, e
respeitando os preceitos éticos que norteiam a pratica;



VI.

VII.

VIIl.

Xl.

Xll.

X,

Acolher a clientela em demanda ao atendimento, realizando as atividades de
acordo com as orientagdes do/a Coordenador/a;

Registrar, em formulario préprio, a sumula dos acolhimentos e atendimentos
realizados;

Recorrer alao Coordenador/a ou ao  Técnico-Administrativo/Analista
Universitario em caso de duvida ou dificuldade relativas as suas fungdes e
atribuigdes, informando quaisquer irregularidades de que tiver conhecimento;
Atender as exigéncias previstas no Regimento Geral da Universidade do Estado
da Bahia - UNEB;

Zelar pela organizagdo e funcionamento da Brinquedoteca, bem como pela
integridade das instalagdes e do patriménio, registrando em formulario préprio
quaisquer irregularidades;

Responsabilizar-se pela movimenta¢do do material no &mbito da Brinquedoteca,
comunicando ao monitor e/ou profissional responsavel por quaisquer possiveis
ocorréncias;

Cumprir com assiduidade e pontualidade os horérios regulares de acolhimento,
atendimento, supervisdo, reuniées ordinarias ou extraordinarias;

Comunicar, em caso de impossibilidade, as auséncias ao atendimento, com o
maximo de antecedéncia possivel, justificando-as posteriormente junto a/ao
Coordenador/a;

Elaborar Relatérios Parciais e Final de suas atividades de Estagio,
encaminhando-os no devido prazo a Coordenagdo da Brinquedoteca
Universitaria;

Comprometer-se a participar de reunides de formagdo continuada e
planejamento propostas pela Brinquedoteca Universitaria.

Art. 29° Para a fungao de Monitores/as Bolsistas e Voluntarios/as exigir-se-a4 a matricula regular
em um dos cursos da Universidade ou outra IES, consoante a observancia aos processos
seletivos de Monitoria, segundo a Resolugdo CONSU 928/2012.

§ 1° A adesdo a Atividade de Servico Voluntario de Monitor/a ndo caracteriza a
existéncia de vinculo empregaticio, obrigagfes de natureza trabalhista, previdenciaria ou

afim.

§ 2° S&o atribuicbes dos/as Monitores/as Bolsistas e Voluntarios/as:

VI.

Pautar-se pelos principios éticos no atendimento a pessoa humana, mantendo
discricdo e sigilo em relagdo aos procedimentos e as informagdes confidenciais;
Orientar 0 acesso do publico interno e externo as dependéncias da
Brinquedoteca Universitaria, encaminhando-os devidamente aos responsaveis
pelas atividades e agdes especificas;

Assumir e cumprir os trabalhos com responsabilidade, respeitando os preceitos
éticos que norteiam a pratica;

Respeitar o sigilo profissional, a fim de proteger, por meio da confidencialidade,
a intimidade das pessoas, grupos ou organizagdes a que tenha acesso em sua
pratica como Monitor/a;

Observar as normas fixadas pela Resolugdo CONSU 928/2012, que aprova o
regulamento das bolsas de extensao na Universidade do Estado da Bahia, além
daquelas estabelecidas no presente Regulamento;

Prestar assessoramento a Coordenagdo da Brinquedoteca Universitaria,
responsavel pela orientagao e superviséo das atividades de Monitoria;



VII. Monitorar as atividades em curso na Brinquedoteca Universitaria, bem como
fornecer apoio e acompanhamento a:

a) Docentes responséveis pelo desenvolvimento de atividades académicas no
campo do ensino, da pesquisa e da extensao.

b) Coordenagdo e corpo técnico na organizagédo de eventos académicos
promovidos pela Brinquedoteca Universitaria e/ou em parceria com outras
unidades de ensino da UNEB ou congéneres.

c) Estudantes em regime de estagio, bem como alunos regularmente
matriculados nos Cursos de Graduagao da UNEB.

VIII. Exercer fungdes de secretaria, previstas neste Regulamento, sempre que
solicitado pela Coordenagdo e/ou Responsavel Técnico da Brinquedoteca
Universitaria;

IX. Zelar pela integridade das instalagdes, responsabilizando-se pela movimentagéo
do material no &mbito da Brinquedoteca Universitaria, e registrando em
formulario préprio quaisquer ocorréncias de lesdo ao patrimonio;

X.  Cumprir com assiduidade e pontualidade as atribuicdes estabelecidas pelo
Regulamento Geral das Brinquedotecas Universitarias da UNEB e as Normas
Internas da Brinquedoteca;

XI. Elaborar Relatérios Parciais e Final de suas atividades de Monitoria,
encaminhando-os no devido prazo a Coordenagdo da Brinquedoteca
Universitaria;

XIl.  Comunicar, em caso de impossibilidade, as auséncias, com o maximo de
antecedéncia possivel, justificando-as posteriormente junto & Coordenagao;

XIll. Assinar o livro de frequéncia diariamente, contabilizando a carga horéria total
para emissao de certificados.

Art. 30° Como estudantes entenda-se o quadro discente regularmente matriculado nos Cursos
de Graduagédo e Pos-Graduagdo da UNEB e de outras IES que utilizarem o espago das
Brinquedotecas Universitarias e/ou servigos por elas prestados.

Paragrafo unico: S&o atribuicbes dos Estudantes usuarios das Brinquedotecas:

I.  Pautar-se pelos principios éticos no atendimento a pessoa humana, mantendo
discricdo e sigilo em relagdo aos procedimentos e as informagdes confidenciais;

Il. Orientar o acesso do publico interno e externo as dependéncias da
Brinquedoteca Universitaria, encaminhando-os devidamente aos responsaveis
pelas atividades e agdes especificas;

Il.  Obedecer e observar as normas estabelecidas no presente Regulamento e nas
Normas Internas das Brinquedotecas, bem como as normas internas da
Instituicdo de Ensino e eventuais recomendagles pertinentes a atividades e
projetos em curso;

IV. Respeitar o sigilo profissional, a fim de proteger, por meio da confidencialidade,
a intimidade das pessoas, grupos ou organizagdes a que tenha acesso em sua
pratica como Estudante;

V. Responsabilizar-se pela retirada dos materiais académicos em arquivo nas
Brinquedotecas Universitarias, devolvendo-os a secretaria no prazo estipulado;

VI. Respeitar as delimitacbes de espago, quando em atividade na Brinquedoteca
Universitaria e/ou Projeto ou Agdo por ela desenvolvido, estabelecidas pelo
proponente, pela Coordenacgdo, Técnico-Administrativo/Analista Universitario,
monitores, estagiarios e/ou Responsavel Técnico;



VII.

VIIl.

Zelar pela organizagéo e funcionamento da Brinquedoteca Universitaria, bem
como pela integridade das instalagbes e do patriménio, informando aos
responsaveis para registro de quaisquer irregularidades;

Responsabilizar-se pela movimentagdo do material no &mbito da Brinquedoteca
Universitaria, comunicando possiveis ocorréncias ao monitor, estagiario e/ou
profissional responsavel.

Art. 31° Os voluntarios de que trata esta se¢ao deverao ser regidos pela Lei Federal 9608/98 de
18 de fevereiro de 1998 e Lei Federal 11692/08 de 10 de junho de 2008, que regulamentam em
todo o territorio nacional o regime de prestagao de servigos voluntarios.

§ 1° Caberéa a cada Departamento e ao Voluntario a assinatura de Termo de Adesao ao
Servigo Voluntério, especificando fungdes e servigos, no prazo de um ano, renovavel por
igual periodo.

§ 2° Ap6s a assinatura do Termo de Adesdo ao Servico Voluntério, devera o
Departamento encaminha-lo a Procuradoria Juridica da Universidade do Estado da
Bahia para as devidas providéncias.

§ 3° A adesdo a Atividade de Servigo Voluntario néo caracteriza a existéncia de vinculo
empregaticio, obrigagdes de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 32° O profissional de que trata essa sesséo exerce a fungao de docéncia, com atividades de
ensino, pesquisa e extensé@o nos Departamentos da Universidade do Estado da Bahia, podendo
também pertencer ao quadro docente de outras instituicdes de Ensino Superior colocados a
disposi¢éo da UNEB, consoante o Art. 200 do Regimento Geral da UNEB.

§1° Séo atribui¢des dos Docentes:

VI.

VII.

VIII.

Respeitar o sigilo profissional, a fim de proteger, por meio da confidencialidade,
a intimidade das pessoas, grupos ou organizagdes a que tenha acesso em sua
pratica;

Planejar semestralmente as atividades académicas a serem realizadas nas
Brinquedotecas Universitarias em consonancia com a Coordenagéo e Corpo
Técnico, encaminhando Proposta de Agdo nos prazos fixados pela
Coordenagao;

Orientar os Estagios Basicos e Supervisionados realizados nas Brinquedotecas
Universitarias, responsabilizando-se pela instrugdo das condutas e praticas
segundo as normas do Regimento Interno.

Propor atividades que estimulem o intercambio com outros 6rgaos de natureza
assistencial integrantes da estrutura da UNEB, com a finalidade de otimizar a
prestacao de servigos a comunidade alvo;

Selecionar, junto a equipe, a clientela ja acolhida para os projetos e atividades
em desenvolvimento na unidade, sob a responsabilidade do docente;

Orientar o corpo discente nas atividades sob sua responsabilidade em relagéo
as normas contidas no Regimento Interno da Brinquedoteca Universitaria, em
especial quanto as condutas no interior da unidade;

Responsabilizar-se, junto ao corpo discente sob sua orientagdo, pela
movimentagdo dos materiais académicos em arquivo na Brinquedoteca
Universitaria, acompanhando sua devolugao a secretaria no prazo estipulado;
Participar e divulgar estudos e pesquisas decorrentes das diversas atividades
desenvolvidas sob sua responsabilidade;



IX. Subsidiar a Coordenagdo na construgdo de um repertério de producdes
resultantes das diversas atividades realizadas sob responsabilidade do docente,
com vistas a criacdo de um acervo proprio para consulta dos usuarios das
Brinquedotecas Universitarias da UNEB;

X. Auxiliar a Coordenagéo na realizag&o de eventos cientificos, através do estimulo
a participacdo do corpo discente, com a finalidade de expor os resultados de
pesquisas e de atividades realizadas nas Brinquedotecas;

XI. Acompanhar a atuagdo dos estudantes em Regime de Estagio Supervisionado
sob sua responsabilidade, mantendo-os atualizados e zelando pela manutengéo
e 0 bom funcionamento da atividade;

XIl. Encaminhar, nos prazos fixados pela Coordenacgéo, solicitacdo de materiais e
equipamentos necessarios a realizagdo de suas atividades no semestre;

XIll. Elaborar e encaminhar @ Coordenagdo Relatério Semestral das atividades
realizadas no Servigo, avaliando os resultados das agdes e propondo os ajustes
necessarios.

Do Conselho Consultivo das Brinquedotecas Universitarias

Art. 33° O Conselho Consultivo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB, de carater
administrativo e didatico-cientifico, & o colegiado de deliberagéo no ambito das Brinquedotecas,
e tem por finalidade estruturar, assessorar, aconselhar e coordenar as atividades de
implementagdo, gestdo, pesquisa e extensdo, bem como fomentar, incentivar e divulgar a
producdo cientifica e extensionista no campo.

Paragrafo Unico: O Conselho Consultivo sera constituido por onze conselheiros,
escolhidos durante a assembleia geral das Brinquedotecas, composto de técnicos,
professores e estudantes, que estejam envolvidos com as Brinquedotecas Universitarias
da UNEB, para mandato de dois anos, permitida uma recondugao.

Art. 34° As atribuicdes do Conselho Consultivo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB
serdo exercidas com base nas finalidades previstas nesse Regulamento e no Regimento Geral
da UNEB, classificadas a seguir:

I.  S&o consideradas atribuicbes que atendem a finalidade de estruturar:

a) Articular as propostas de ensino, pesquisas e extensdo que sejam do
interesse das Brinquedotecas, da comunidade universitaria e tenham
relevancia para a sociedade em geral;

b) Promover em conjunto com as Brinquedotecas a definicdo das linhas
tematicas, grupos de pesquisa e projetos de extensdo, de interesse
especifico do grupo;

c¢) Promover a integragdo de projetos de ensino, pesquisa e extensdo
em parceria com outras instituicdes e organismos, sempre e quando
seja area de interesse nas formagbes da Universidade, dos
Departamentos e das Brinquedotecas Universitarias da UNEB e/ou das



Brinquedotecas Universitarias das demais Universidades Estaduais da
Bahia;

d) Proporcionar a integrag@o entre as Brinquedotecas Universitarias
com as Pro-Reitorias, demais laboratérios e nucleos, Departamentos,
Campus da UNEB e outras Universidades Publicas e Brinquedotecas
Universitarias, buscando o fortalecimento da produgdo de
conhecimentos;

e) Promover e incentivar convénios, parcerias ou acordos com agéncias
de fomento a pesquisa e/ou extensdo e demais instituicbes publicas,
privadas e ndo governamentais no intuito de ampliar as agoes;

f) Estabelecer relacionamentos com instituicdes de financiamento para
o fomento das agOes a serem realizadas;

g) Promover a articulagdo com os organismos locais, estaduais,
nacionais e internacionais publicos, privados e ndo governamentais,
buscando ampliar e atualizar informag6es relacionadas aos temas de
interesse;

h) Discutir inclusdo de componentes curriculares que tratem da
ludicidade e do brincar nos cursos de nivel superior ou temas
relacionados a ludicidade nos curriculos dos cursos de licenciaturas;

I) Fomentar a discusséo da cultura lidica nos Projetos Politicos
Pedagégicos e curriculos dos cursos, bem como articular a formagao, a
pesquisa e a extens&do no ambito das Brinquedotecas Universitarias.

Il.  Sao consideradas atribuigdes que atendem a finalidade de incentivar:
a) Estimular a realizagdo de projetos de ensino, pesquisa e extenséo
relacionados as Brinquedotecas Universitarias da UNEB;
b) Promover a realizagéo de agdes e atividades de forma articulada com
as Pro-Reitorias, os colegiados, representacéo discente e grupos de
pesquisa;
c) Estimular a participacdo de docentes, discentes e técnico-
administrativos nas atividades/agdes;
d) Fortalecer a criacdo de grupos e linhas de pesquisa que se
relacionem com os temas de interesse das Brinquedotecas
Universitarias da UNEB;
e) Incentivar a participacao de pesquisadores e extensionistas de grupos
de pesquisa cadastrados na UNEB nas a¢6es desenvolvidas;
f) Fomentar o desenvolvimento de aplicativos para gerenciamento de
dados da articulagéo entre as Brinquedotecas Universitarias;
g) Promover formagdes e dar assisténcia a discentes, docentes e
técnico-administrativos para a utilizagao de aplicativos especializados;
h) Captar, cadastrar e sistematizar dados sobre instituicbes, fontes,
projetos e demais informagdes nas areas de interesse;



i) Organizar banco de dados e acervos diversos para suporte a pesquisa
e extensao;

j) Promover a criagdo de uma politica de formagao continuada dos
profissionais/ monitores/as que atuam nas brinquedotecas universitarias,
de maneira a produzirem conhecimentos especializados sobre os temas
abordados;

k) Estimular a criagéo de cursos de formacao especifica no campo da
Ludicidade em dialogo com outras areas de conhecimentos e saberes,
inclusive na Educagéo basica, para o fomento da cultura ludica, que
poderdo utilizar as Brinquedotecas como espago para desenvolvimento
das atividades;

I) Fomentar a criagdo de cursos de pos-graduagdes lato sensu
(especializagdo) e linhas de pesquisa em cursos Stricto sensu
(programas de mestrado e doutorado) voltados tanto a formagdo do
pessoal das Brinquedotecas Universitarias da UNEB, quanto a formagéo
continuada de professores.

Il.  S&o consideradas atribuicdes que atendem a finalidade de divulgar:

a) Viabilizar a publicagdo dos estudos, trabalhos e pesquisas realizados
pelas Brinquedotecas Universitarias e difundir junto a comunidade
académica e a sociedade em geral;

b) Promover eventos cientificos, seminarios, encontros, simposios e
similares, relacionados aos temas e projetos em desenvolvimento, bem
como estimular a participagdo em eventos de interesse académico e
cientifico;

c) Mapear e divulgar, periodicamente, a relagdo de projetos
(permanentes e eventuais) de ensino, pesquisa e extensdo, indicando
seu estagio ou etapa de trabalho;

d) Implantar mecanismos para promover e divulgar, no ambito da UNEB,
a producdo realizada, focalizando as atividades de ensino, pesquisa e
extenséo;

e) Elaborar e divulgar boletins informativos e criar estratégias para a
disseminagdo de informagbes sobre as atividades de pesquisa e
extensdo realizadas pelas Brinquedotecas, bem como editais de
pesquisa e publicagéo;

f) Intercambiar experiéncias, informagdes e publicagdes das atividades
das Brinquedotecas e outros organismos, existentes no ambito da UNEB
e outras instituigdes;

g) Recomendar a aquisigao de livros, periddicos, revistas especializadas
e similares que tratem de temas de interesse;



h) Criar uma publicagdo com periodicidade anual, com contetdo de
interesse das Brinquedotecas, selecionada via edital.

IV. Sao consideradas atribuigdes que atendem a finalidade de coordenar:

a) Promover a elaboragdo do plano anual do Conselho Consultivo das
Brinquedotecas Universitarias da UNEB, contendo a definicdo de
estratégias para fortalecimento das atividades por elas desenvolvidas;

b) Implantar e desenvolver procedimentos para registro e
acompanhamento dos projetos de ensino, pesquisa e extenséo
realizado pelas Brinquedotecas, tendo em vista sua pertinéncia em
relacdo as areas de conhecimento;

c) Orientar docentes, discentes, técnicos e pesquisadores nos
procedimentos necessarios para a submissé@o de trabalhos e registros
perante as instituicbes de fomento a pesquisa e extens&o;

d) Propor e organizar agdes que visem a implementagéo de politicas
para a discussdo do fomento da cultura ludica, como uma agenda que
contemple subsidios dos diversos formatos, como, por exemplo,
observatorio, incubadora, laboratérios etc.;

e) Promover politicas publicas e agdes que visem garantir condigdes
estruturais, manutencdo e financiamento das brinquedotecas
universitarias;

f) Criar uma regulamentagéo que contemple as especificidades do setor
tais como politicas de monitoria, captagdo de recursos, participagéo em
editais, articulagbes intra e interinstitucionais, formagdo continuada e
garantia de espaco para funcionamento e manutengéo;

g) Estabelecer estratégias para a captagdo de recursos via editais
externos (CNPqg, Capes, Fapesb e outros), além de parcerias com
outras instituicbes, de maneira a ampliar o financiamento dos projetos
das Brinquedotecas;

h) Elaborar relatérios anuais dos projetos de pesquisa e extensdo em
andamento que envolvam as Brinquedotecas Universitarias da UNEB;

i) Coordenar agdes para garantir a infraestrutura fisica, os equipamentos
e aplicativos necessarios para o desenvolvimento de atividades que
envolvam as Brinquedotecas Universitarias da UNEB;

j) Apreciar e, quando necessario, encaminhar aos 6rgdos superiores da
Universidade representagdes contra atos que infrinjam as normas
contidas neste Regulamento Geral.

§1° O Conselho Consultivo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB reunir-se-a
ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente, quando convocado pelo/a
Coordenador/a Geral, ou a requerimento de um de seus membros, em prazo nao inferior
a cinco dias uteis.
I. A carga-horaria dos/as conselheiros/as sera de 2 horas semanais a ser
computada no PIT.



§2° Nos casos de alteragdo de Regulamento ou de destituigdo do Conselho, fica
estabelecido que a convocagao devera ser feita por dois tercos dos seus membros,
respeitando-se o prazo de dez dias Uteis para a realizagdo da Assembleia Extraordinaria.

Art. 35° O Conselho Consultivo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB tera como estrutura
organica basica (se organizara):

I.  Plenaria Geral

Il.  Grupos de Trabalho
.  Coordenacao Geral

IV. Secretaria Executiva

Art. 36° A Plenaria Geral das Brinquedotecas Universitarias da UNEB é constituida pelos
coordenadores das Brinquedotecas Universitarias, pelos membros do Conselho Consultivo das
Brinquedotecas, representantes das Pré-Reitorias, docentes, estudantes, técnicos-
administrativos, indicados/as como representagdo pelas coordenagdes de Brinquedotecas,
representantes das Secretarias Municipais (UMDIME) e Estadual de Educagéo (SEC e IAT),
Observatorio da Educagéo Infantil da UNEB e interessados/as indicados/as pela sociedade civil.

§ 1° A Plenaria Geral seré realizada durante os encontros anuais das Brinquedotecas
Universitarias da UNEB, como atividade final do evento, com ampla divulgagdo. Sua
convocagdo tera a antecedéncia minima de trinta dias corridos e comunicados a cada
membro através de correspondéncia, e-mail e/ou telefonema, a fim de assegurar a
participagdo do maior niimero possivel de participantes.

§ 2° A Plenaria Geral sera iniciada em primeira convocagéo na hora marcada, com a
presenca da maioria absoluta dos membros das Comissdes de Trabalho, ou seja, a
metade mais um, e em segunda convocag&o, meia hora depois, com qualquer nimero.

§ 3° Tendo sido legalmente convocada a Plenéria Geral e ndo estando presente nenhum
Coordenador/a, meia hora depois da hora marcada, qualquer professor/a-membro de
Comisséao de Trabalho podera dirigi-la, a escolha dos membros presentes.

Art. 37° Os/As docentes e discentes integrantes do Conselho Consultivo das Brinquedotecas
Universitarias da UNEB estardo organizados em Grupos de Trabalho (GTs), permanentes ou
temporarios, de acordo com as atividades definidas nas reunides.

§1° Os Grupos de Trabalho desenvolvem suas atividades de forma auténoma e
articulada horizontalmente, sendo constituidas 07 (sete) comissdes permanentes:

I.  Grupo de Trabalho de Fundamentagao Teodrica e Pés-Graduagao
Il.  Grupo de Trabalho de Infraestrutura

. Grupo de Trabalho de Promogao e Divulgagéo

IV. Grupo de Trabalho de Fundamentagdes Legais e Regimentais
V. Grupo de Trabalho de Gestéo de Pessoas

VI.  Grupo de Trabalho de Financiamento

VIl.  Grupo de Trabalho de Cultura

§ 2° Cada Grupo de Trabalho (GT) escolhera um/a Coordenador/a para articular o
conjunto de atividades especificas, exercer a representacdo das GTs nas varias
instancias, apresentar informes do desenvolvimento dos trabalhos e responder pelas
atividades assumidas pelo GT.



Art. 38° O papel de coordenador/a dos GTs é assumido de acordo as competéncias exigidas
pelas demandas das proprias atividades a serem coordenadas, definidas em reunido de
trabalho.

§ 1° Em situagbes especiais (tais como, auséncia de membros interessados ou
habilitados) os papeis de coordenador e membro poderdo ser acumulados em até dois
GTs.

§ 2° Os/As Coordenadores/as sé@o escolhidos na primeira reunido de trabalho de cada
ano ou quando necessario, pelos integrantes do préprio GT, ouvidas as sugestdes de
todo o coletivo.

§ 3° O exercicio da coordenagédo dos GTs € bianual.

§ 4° O/A coordenador/a de cada GT podera registrar carga horaria no PIT, respaldada
com projeto vinculado aos trabalhos do Grupo, de acordo com o Regimento Geral da
UNEB.

Art. 39° Os membros de cada GT poderdo registrar carga horaria no PIT, respaldada com
projeto vinculado aos trabalhos do Grupo, de acordo com o Regimento Geral da UNEB.

Art. 40° Os/As estudantes que fizerem parte de GT terdo direito a certificagdo como Atividades
Curriculares Complementares (ACCs).

Art. 41° A Coordenacdo Geral serd constituida pelo/a Coordenador/a Geral escolhido/a em
Plenaria Geral dentre os/as Coordenadores/as das Comissdes de Trabalho e docentes atuantes,
sendo o 6rgdo gestor da Comissao de Brinquedotecas, subordinado a Plenaria Geral, a Reitoria
e ao Conselho Superior Universitario, a quem compete homologar a escolha da Plenaria Geral
de Brinquedotecas da UNEB. Com carga horéaria de no maximo 20 horas, registradas no PIT.

Da Infraestrutura
Art. 42° As Brinquedotecas Universitarias deverdo possuir infraestrutura apropriada para
atendimento a criangas da faixa etaria de 0 a 12 anos de idade, conforme regulamenta os
Parametros Basicos de Infraestrutura para Instituigdes, prioritariamente, de Educagao Infantil
elaborado pelo Ministério da Educacdo — MEC e a outras faixas etarias de acordo com a
populagéo atendida pelas Brinquedotecas.

§ 1° Cabera a Pro-Reitoria de Infraestrutura da UNEB (PROINFRA) no que tange a
infraestrutura das Brinquedotecas Universitarias:

I.  Coordenar e acompanhar a execugdo das acgdes relativas a politica de
infragstrutura destes espacos;

Il.  Propor e acompanhar a execugao da politica de gestao patrimonial, no que se
refere a servicos de manutencgéo setorial;

lll. Elaborar, acompanhar e avaliar a execugdo de projetos arquitetdnicos, de
engenharia, elétricos, hidraulicos, de rede de comunicagdes, urbanisticos e
paisagisticos apropriados para atendimento a criangas da faixa etaria de 00 a 12
anos de idade, conforme regulamenta os Parametros Basicos de Infraestrutura
para Instituicdes, prioritariamente, de Educacao Infantil e/ou populagéo atendida
por cada Brinquedoteca.



V.

Ter como principio orientador os conceitos de acessibilidade e sustentabilidade
nos projetos desenvolvidos ou avaliados;

Acompanhar as normas e recomendagdes dos respectivos conselhos estaduais
e municipais, quando for o caso.

§ 2° Com base nos Parémetros Basicos de Infraestrutura para Instituicbes de Educacao
Infantil as Brinquedotecas da UNEB deverao preferencialmente ter um layout composto
dos seguintes ambientes:

V.

V.

VI.
VII.

Administracdo — que devera contar com:
a)Recepcao
b)Secretaria
c)Almoxarifado

Banheiros

Sala de Atividades

Sala de Observagéo

Oficina de Brinquedos

Copa

Area Externa

§ 3° A area administrativa devera ser, preferencialmente, composta pela recepgéo,
secretaria e almoxarifado, ficando situada préximo ao acesso principal, facilitando a
relacdo pais-instituicdo, além de conferir privacidade as salas de atividades; devera
prever ainda espaco para recepgao e acolhimento adjacente a esse setor.

A recepcao é o espago destinado a acolher os familiares e a comunidade, sendo
0 espago de entrada e saida das criangas. Deve contar com cadeiras, quadro de
informes, armarios e/ou cabides onde as criangas poderdo colocar seus
pertences.

A secretaria € o espago onde se realizam atividades administrativas da
Brinquedoteca, um espago mais privado para esse tipo de trabalho, para realizar
reunides de grupo entre outras atividades. Deve contar com computador,
maquina fotografica, projetor multimidia, escaner, impressora, mesa e cadeira,
arquivos, telefone, quadro de chaves.

O almoxarifado € o espago reservado para o armazenamento de material
pedagogico e administrativo da Brinquedoteca. Devera contar com estantes,
prateleiras, armarios, caixas organizadoras, paletes (preferencialmente de
plastico), etc., nos quais serdo armazenados brinquedos maiores, colchonetes,
cenarios, ornamentos, dentre outros.

Devera contar com espaco para 0 armazenamento de materiais de limpeza, de
higiene pessoal, kits de primeiros socorros, bem como materiais de utilizacao
exclusiva de adultos que, entre outros, devem permanecer inacessiveis as
criangas.

§ 4° Para esses ambientes s&o sugeridos:

Piso liso, se possivel, com textura antiderrapante, de facil conservagéo,
manutengao e limpeza;

Paredes revestidas com material de facil limpeza e manutengdo, de cores
alegres;



lll. Janelas com abertura minima de 1/5 da area do piso, permitindo a ventilagdo e
a iluminagao natural e garantindo visibilidade para o ambiente externo.

Art. 43° Todas as Brinquedotecas Universitarias deverdo contar com banheiros infantis,
preferencialmente implantados proximos a area reservada as atividades, devendo contar com
trocador, louga sanitéria, lavatorio e chuveiro.

§ 1° Para esses ambientes s&o sugeridos:

I.  Piso impermeavel e de preferéncia antiderrapante, de facil conservagéo,
manuten¢éo e limpeza, com caimentos adequados, de maneira que impegam
empogamentos;

Il. Paredes revestidas com material impermedvel, de facil conservagéo,
manutenc¢&o e limpeza, até uma altura minima de 1,50 m;

IIl.  Janelas com abertura minima de 1/8 da &rea do piso, permitindo a ventilagéo e
a iluminag&o natural;

IV. Caso existam cabines sanitarias individuais, as portas ndo deverdo conter
chaves ou trincos e as divisorias deverao ser mais baixas, em torno de 1,50 m;

V. As bancadas dos lavatérios devem ter altura em torno de 60 cm;

VI. O banheiro devera ser adequado para atender criangas com necessidades
educativas especiais, deficiéncia ou mobilidade reduzida. (NBR 9050 -
Acessibilidade a edificagdes, espagos, mobiliario € equipamentos urbanos), bem
como da Lei Brasileira de Incluséo de n°® 13.146/2015, citada anteriormente.

Art. 44° A Sala de atividades € um espago destinado a agbes diversas, organizado de maneira
confortavel, aconchegante, segura, adequada a proposta pedagégica da Brinquedoteca, onde os
brinquedos devem estar dispostos de forma atraente e de facil acesso a crianga, dando-lhe
suporte para a realizagdo de exploragdes e brincadeiras. O espago deve comportar almofadas e
colchonetes hipoalergénicos, brinquedos de porte médio e grande.

§ 1° Recomenda-se que a sala de atividades esteja localizada de maneira que facilite o
acesso das criangas, principalmente as que possuem algum tipo de deficiéncia.
Portanto, neste percurso, ndo é recomendavel a existéncia de degraus ou outros
obstaculos.

§ 2° Recomenda-se que a area interna minima para as atividades com criangas nas
Brinquedotecas contemple 1,50 m? por crianga atendida, considerando a importancia da
organizagéo dos ambientes e a qualidade do trabalho.

§ 3° E importante que a acessibilidade seja garantida por meio de rampas de acesso ou
plataforma de percurso vertical com as adaptagdes necessarias para garantir total
seguranga, conforme NBR 9050. Espera-se que sejam assegurados banheiros com
sanitarios, brinquedos e equipamentos de acordo ao estabelecido na respectiva NBR,
buscando atender ao publico com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida.

§ 4° Recomenda-se que em todos os espacos utilizados pelas criangas, 0s acessorios €
0s equipamentos como maganetas, quadros, pias, torneiras, saboneteiras, porta-toalhas
e cabides sejam colocados ao alcance destas, para sua maior autonomia. As tomadas
devem possuir protetores contra descarga elétrica e estar, preferencialmente, a uma
altura média, ou seja, fora do alcance das criangas;

§ 5° E necessario que haja disponibilidade de 4gua potavel para consumo e higienizacéo
e sempre existam filtros;



§ 6° Recomenda-se que sejam guardadas medidas de seguranga nos espagos
prevendo:

VI.

Barreiras protetoras (guarda-corpo) em locais que necessitem de maior
seguranga, sem possibilidade de as criangas escalarem;

Que sejam evitadas quinas vivas na edificagéo;

Que os ambientes tenham ralos com tampa rotativa para maior protegéo contra
insetos;

Que haja a presenca de extintores de incéndio e demais equipamentos
implantados de acordo com as normas do Corpo de Bombeiros;

Que sejam realizadas avaliagbes durante a elaboragdo do projeto, a
construgdo/reforma e apds a ocupagdo das edificagdes por equipes
multidisciplinares, compostas por usuarios, construtores, arquitetos,
brinquedistas, estudantes e professores;

Que a infraestrutura esteja de acordo com as determinagdes legais nacionais e
locais pertinentes.

§ 7° E fundamental que os projetos pedagdgicos e as Brinquedotecas Universitarias
considerem a diversidade étnica e cultural da sociedade brasileira, avaliando a
pertinéncia dos parametros aqui apontados para comunidades rurais/ do campo,
ribeirinhas, indigenas, quilombolas ou acampamentos, bem como as condigbes
socioecondmicas dos municipios, conforme as especificagdes anteriormente definidas.

§ 8° Para esses ambientes séo sugeridos:

VI.

Piso liso, mas néo escorregadio, de facil limpeza e que propicie conforto térmico
para as criangas pequenas engatinharem ou sentarem no chao;

Paredes revestidas com material de facil limpeza e manutengao, de cores claras
e alegres;

Janelas com abertura minima de 1/5 da area do piso, permitindo a ventilagéo e
a iluminagéo natural, possibilitando visibilidade para o ambiente;

Portas devem ser amplas (largura minima de 0,90 cm e altura minima de 2,10
m), que possibilitem a integragdo com a area externa (que pode ser um solario,
parque, patio, etc.);

Bancadas, prateleiras e/ou armarios para guarda de brinquedos e materiais
utilizados pelas criangas, que devem ser acessiveis a elas, mantendo-se uma
altura em torno de 65 cm. Acima desta altura devem ficar os materiais de uso
exclusivo dos adultos;

O espago devera contar com um lavatério para uso dos adultos, com altura em
torno de 85 cm.

Art. 45° Sala de Observagédo € um espago destinado a atividades de observagao de criangas,
sem que estas percebam, para fins de pesquisa. Os observadores se reservam a assistir as
atividades sem interferir ou ser visto pelo grupo pesquisado. Se caracteriza por ser uma sala
pequena, com capacidade para poucas pessoas (7 a 10), anexo a sala de atividades por um
espelho unidirecional (one way).
§ 1° O espacgo deve comportar cadeiras, boa acustica e campo de viséo, de maneira a
favorecer as atividades de pesquisa e observacao.

§ 2° Para esses ambientes sugere-se o tratamento acustico apropriado para que as
vozes dos pesquisadores ndo vazem e atrapalhem as atividades.



§ 3° Sempre que possivel 0 espago devera contar com sistema de gravagéo de audio e
video para desenvolvimento das atividades de registro da observagéo.

Art. 46° Oficina de Brinquedos é um espaco destinado a atividades de confecgéo e restauro de
brinquedos, bem como o desenvolvimento de atividades artisticas e artesanais: artes visuais,
cénicas, gestuais, sonoras, literarias e construgédo de artefatos ludicos.

§ 1° Para esses ambientes s&o sugeridos:

VI.

Piso liso, mas néo escorregadio, de facil limpeza e que propicie conforto térmico
para as criangas realizarem atividades no chéo;

Paredes revestidas com material de facil impeza e manutengéo, de cores claras
e alegres;

Janelas com abertura minima de 1/5 da area do piso, permitindo a ventilagéo e
a iluminagéo natural, possibilitando visibilidade para o ambiente externo, com
peitoril de acordo com a altura das criangas, garantindo a seguranga;

Portas devem ser amplas (largura minima de 0,90 cm e altura minima de 2,10
m) que possibilitem a integragdo com a sala de atividade e outras areas da
Brinquedoteca;

Bancadas, prateleiras e/ou armarios para guarda de brinquedos e materiais
utilizados pelas criangas, que devem ser acessiveis a elas, mantendo-se uma
altura em torno de 65 cm. Acima desta altura devem ficar os materiais de uso
exclusivo dos adultos;

Esses espagos devem contar com lavatorio para uso das criangas, com altura
em torno de 60 cm.

Art. 47° Copa é um espago que relne as atividades relacionadas a recepgdo, estocagem,
preparo e distribuicdo de refeicdes/alimentos, bem como limpeza dos utensilios empregados
para esse fim. Podera também ser utilizado para atividades voltadas a criangas e adultos.

§ 1° A organizagéo do ambiente bem como suas dimensdes deverao buscar um formato
que propicie um maior aproveitamento espacial.

§ 2° E necessario que haja disponibilidade de agua potavel para consumo e higienizagéo
e sempre existam filtros.

§ 3° Para esses ambientes séo sugeridos:

Piso para trafego intenso e pesado, ser antiacidos, antiderrapantes, e de facil
limpeza e higienizagdo, com caimentos adequados, de maneira que impegam
empogamentos;

Paredes com revestimento impermeaveis, preferencialmente revestimentos
ceramicos, de facil limpeza e resistentes, preferencialmente de cores claras;
Janelas situadas de maneira que proporcione boa ilumina¢do natural, sem
provocar sombras nas areas de trabalho, devendo ainda ser protegidas com tela
contra insetos;

Portas devem ser amplas (largura minima de 0,90 cm e altura minima de 2,10
m), permitindo a passagem dos equipamentos a serem utilizados, em material
resistente a umidade, com vedacao de borracha;

As bancadas devem ser confeccionadas em material liso, impermeavel,
antiacido, integro e de facil limpeza e manutencao;



VI. E necessaria uma bancada com uma ou duas cubas de 500 x 400 x 200 mm
para lavagem de alimentos e/ou de utensilios;

VII. Devera, sempre que possivel, ter equipamentos para auxiliar na realizagdo de
atividades cotidianas e/ou ludico-formacionais, tais como liquidificador,
geladeira, fogédo e forno de micro-ondas, para abrigar/conservar e aquecer
alimentos;

VIIl. Devera, se possivel, haver uma pia acessivel para cadeirantes.

Art. 48° Quando a Brinquedoteca Universitaria possuir area externa essa devera,
preferencialmente, ser adequada para atividades de lazer, eventos e criagdo de ambiéncias
ludicas. Deve, preferencialmente, ser ensolarada e sombreada, prevendo a implantagao de area
verde, que pode contar com local para pomar, horta e jardim, pisos variados, como, por exemplo,
grama, terra e cimento, possuir pias com torneiras acessiveis as crian¢as, quadros azulejados
para atividades com tinta lavavel.

Art. 49° Quanto ambientagdo sempre que possivel é desejavel que o mobiliario, alguns
equipamentos e o proprio espago tenham elementos com a escala da crianga, permitindo maior
autonomia e interagdo com o ambiente.

§ 1° O layout da Brinquedoteca Universitaria devera permitir a livre movimentagéo das
criangas, para que essas possam estar em contato umas com as outras e uma
circulagédo adequada de monitores, mediadores do brincar e pesquisadores, para que
estes tenham uma vis&o geral do espago e das criangas.

§ 2° A escolha do mobiliario a ser utilizado deve levar em consideragao critérios como
resisténcia, durabilidade, seguranca (prevengdo de quedas, quinas arredondadas),
indice de reflexdo luminosa e manutengé&o.

§ 3° Sempre que possivel utilizar cadeiras, mesas ou outros equipamentos que
apresentem cores e formas geométricas diferenciadas (quadrado, circulo, retangulo),
incluindo mesas que possam se adequar a uso por cadeirantes e/ou pessoa com
mobilidade reduzida.

Art. 50° Durante a selecdo de materiais e acabamentos devem ser consideradas as
especificidades de cada regido, as caracteristicas térmicas dos materiais, sua durabilidade,
racionalidade construtiva e facilidade de manutengéo.

§ 1° Deve-se evitar a utilizagdo de materiais que possam gerar poluigdo, notadamente
em ambientes internos com pouca ventilagao, tais como amianto, cortinas, tapetes e
forracdes, colas e vernizes que liberem compostos organicos volateis.

§ 2° Preferencialmente empregar materiais e acabamentos resistentes e de facil limpeza
e, sempre que possivel prever acabamentos semi impermeaveis para as paredes, com a
possibilidade de utilizagao de material lavavel e atoxico.

§ 3° Empregar piso lavavel, antiderrapante, resistente ao uso intenso, de facil reposicao
e manutencdo, evitando a utilizagcdo de pisos com muitas juntas e que favoregam
acumulo de sujeira ou umidade.

§ 4° Sempre que possivel utilizar acabamento liso e lavavel nas paredes das salas
evitando 0 acumulo de poeira e mofo e prevenindo que as criangas se machuquem.



§ 5° E desejavel que o ambiente das Brinquedotecas possuam diversidade de materiais
e acabamentos, valorizando efeitos e texturas que possam introduzir ou reforgar
conceitos como aspero/liso, duro/macio, cheiros e sons diversos, numa tentativa de
refinar as percepcOes sensoriais da crianga (tato, visdo, audicao, olfato, paladar), bem
como considerar a influéncia das cores do referido ambiente, para que os estudantes
possam ter detraidas sua ateng&o, por meio da pintura e organizagéo do espago.

Art. 51° Considerar na escolha dos materiais as caracteristicas de superficie, relacionando-as as
caracteristicas sensoriais das criangas. Planejar ambientes exteriores, que permitam uma
exploracdo do meio ambiente a partir do conhecimento das cores, das formas, das texturas, dos
cheiros e dos sabores da natureza, interagindo diferentes areas do conhecimento.

Do Regimento Disciplinar
Art. 52° Aos/as docentes, técnico-administrativos e discentes membros das Brinquedotecas
Universitarias da UNEB seréo aplicadas sangdes disciplinares, pelos atos indevidos, cometidos
no ambito da Universidade, nos termos da legislagdo pertinente e atendidas as normas
administrativas dispostas no Regimento Interno da UNEB, Capitulo I, paginas 97 - 99.

§ 1° Constituem-se sancdes de carater disciplinar em comum aos trés publicos:

a) adverténcia verbal;

b) adverténcia por escrito/ repreensao por;
C) suspensao; e,

d) demissao/desligamento.

Do Cddigo das Posturas
Art. 53° Cada Brinquedoteca ficara responsavel por construir um conjunto de normas internas,
bem como codigo de posturas e atitudes éticas e profissionais, a fim de organizar o
funcionamento, aplicagdo e uso de materiais e equipamentos, garantir relacionamento entre o
corpo técnico, docente e discente, além da comunidade atendida, pautado nas relagdes e nos
estudos de moralidade e ética.

Das Disposicoes Finais e Transitorias
Art. 54° Toda e qualquer pesquisa em que forem utilizados dados das Brinquedotecas
Universitarias da UNEB, seja ela primaria ou secundaria, devera ter seu projeto submetido ao
Conselho Consultivo/Comissdo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB para apreciagéo e
deliberagdo, consoante os dispositivos legais para pesquisa com seres humanos.

Art. 55° Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho Consultivo das
Brinquedotecas Universitarias da UNEB.

Art. 56° Este Regulamento somente podera ser alterado por convocagdo do Conselho
Consultivo das Brinquedotecas Universitarias da UNEB, na forma estabelecida pelo Artigo 34°, §
2°.



Apéndice 1 — Proposta de inclusao no Organograma
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