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Eleic6es UNEB: orientacdes para inscricdo de candidato

1. TIPO DE PROCESSO

Escolha o Tipo do Processo: &

Atividades Complementares: Aproveitamento

Documento tramitavel: Ata /

Documento tramitavel: Memoranc../

Para realizar sua inscricdo serd necessdrio iniciar um
. novo processo no SEl Bahia, com o tipo de processo
Diéria: Servidor - Pagamento . P ‘ P P .
Eleicdo Institucional: Inscricdo de Candidato”. Apds
criar o processo, é necessdrio incluir o Requerimento de

Inscri¢gdo.

ATENCAO

Os candidatos devem formalizar o processo a partir da sua unidade SEl de lotag@o do
Colegiado a qual possui vinculo e assinar como Docente. Para verificar se estd na

unidade de lotagdo correta verifique no canto superior direito da tela SEI, conforme exemplo

abaixo:

R UNEB/C1/DCVIABCBIO

Caso tenha dificuldades entre

em contato com

suporteseieuneb.br

2. REQUERIMENTO DE INSCRICAO

Apéds a criagdo do processo adequado, clicar no icone

1" . 1" . .
Incluir Documento" e selecionar o documento interno

de

especifico para este pleito.

"Requerimento Inscricdo para

GOVERNQ DO ESTADO DA BAHIA
U N E B UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA - UNEB
1 ESCRITORIO DE PROCESSOS E PROJETOS - EPP - UNEB/REIT/UDO/EPP

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO DE CANDIDATURA ELEI

Processo eleitoral para os cargos de: Reitor (a) e Vice Reitor (a), Diretor (a) de Departamento, Coordenador (a) do Colegiado d
Graduacao stricto sensu.

SENHOR(A) PRESIDENTE DA COMISSAQ ELEITORAL,

Eu, [Jodo José Maria], Professor(a) [titular], matricula n® [12312312], admitido (a) [12/12/2012], cédula de identidade n°® [000123
[Rua da Floresta],cidade [Salvador] Estado [BA], CEP [41000-000], Tel [(71) 999999999], portador(a) do Titulo de [Especialista
Candidato(a) ao Cargo de:

( ) Reitor (a), do candidato a Vice Reitor (a) [insira agui © nome do Vice Reitor (a)] nos termos da Resolugdo CONSU n° 8¢
2012.

( ) Vice Reitor (a), do candidato a Reitor (a) [insira aqui o nome do Reitor (a)] nos termos da Resolugdo CONSU n° 888/2012,
( x) Diretor (a), nos termos da Resolugdo CONSU n° 888/2012, publicada em Diério Oficial do Estado da Bahia em 05/06 de M
( ) Coordenador (a) de Colegiado de Cursos de Graduagéo, nos termos da Resolugdo CONSU n° 1.384/2019, publicada em

( ) Coord iado de Cursos de Péos Graduagdo Stricto Sensu, nos termos da Resolugdo CONSU n° 1.2

2021

for (a) de Col

Escolha o Tipo do Documento: &

Eleicoes”, [ |

3. PREENCHENDO O

REQUERIMENTO
Apds a inclusdo do Requerimento de
Inscrigdo, clicar no icone "Editar

Conteudo" para que o documento possa
ser preenchido. Dever&o ser preenchidos
todos os campos ou espacgos disponiveis,
bem como informar o cargo ao qual
deseja se candidatar.

4. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Apds assinatura

necessdrio incluir os documentos,

do "Requerimento de Inscricdo para Eleicdes" ¢

complementares conforme Resolugéo

CONSU 888/2012. Eles devem ser incluidos individualmente, em formato
.pdf e devem ser autenticados no SEl através da funcionalidade

"Autenticar Documento".

Conforme orienta¢do da Resolugdo CONSU 888/2012, é necessdrio incluir a

Declarag&o de Concordéncia. O modelo disponivel no Anexo Il da referida Resolugdo deverd ser

preenchido, salvo em formato .pdf, incluido no processo SEI como "Documento Externo” e

devidamente autenticado.

6. ENCAMINHAR O PROCESSO

Apds a criagdo do processo, com a inclusdo do Requerimento de
Inscric&io, documentos complementares e Declaracdo de Concordancia,

todos devidamente assinados ou autenticados, o

enviado para a unidade SEI da Comiss&o Eleitoral do seu respectivo

departamento.

processo deverd ser

€ € € sasamais 7y VN



https://portal.uneb.br/prograd/wp-content/uploads/sites/63/2019/09/888.12-consu-Resolu%C3%A7%C3%A3o-Normas-para-Elei%C3%A7%C3%A3o-REPUBLICADA.pdf

O ESCRITORIO DE PROCESSOS E PROJETOS (EPP) APRESENTA:

Confira dicas importantes para

viabilizar sua candidatura!

1. ACESSO AO SEI BAHIA

.I
Sel. Verifique se o seu acesso ao SE| Bahia estd regularizado pelo

menos 48 horas antes do dia da inscrigdo. Teste o seu acesso e

BAHIA verifique se sua senha estd funcionado ou se hd alguma

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES

inconsisténcia ou mensagem de erro.

Observacgao: Esta verificacdo antecipada é importante pois podera evitar transtornos,
uma vez que a gestdo de acessos é de responsabilidade da SAEB e ha um prazo
necessdario para a resolucdo dos problema.

2. PROBLEMAS NO ACESSO AO SEI E
ORIENTACAO DE USO

Caso identifique algum problema com a sua senha de acesso ou
tenha alguma duvida quanto a utilizagéo do sistema SEI Bahig,
envie uma mensagem exclusivamente o partir do seu e-mail
institucional  (euneb.br) para o  Suporte  SEI  UNEB
(suporteseieuneb.br) relatando o problema e informando que é
para fins de candidatura as eleigées.

3. HORARIOS DE ATENDIMENTO

Excepcionalmente, nos dias datas da realizagdo das
inscricdes dos candidatos a elei¢do, conforme Cronograma Eleitoral
(Edital de convovagdo n® 093/2021), nosso

. Nesses dias, além do e-mail (suporteseieuneb.br), nossos

numeros institucionais estar&o disponiveis para este atendimento:
(71) 99728-4111 ou (71) 99708-0083

4. DESCREVA O SEU PROBLEMA

Ao mandar um e-mail para o Suporte SEI UNEB com a
solicita¢&o, descreva de maneira mais detalhada possivel o
seu problema ou duvida, qual ag&o estd tentando realizar e o
qual o erro apresentado, quando for o caso.

5. ENVIE A IMAGEM DA TELA

Sempre que possivel, envie no e-mail a imagem da tela

do seu computador (print screen ou foto) apresentando
o erro ou irregularidade, para que a equipe de suporte
possa identificar melhor o problema enxergando o
mesmo que vocél!

6. ATENCAO AS INFORMACOES
SOLICITADAS

A equipe de Suporte SEI UNEB pode ter duvidas sobre a sua
solicitagdo ou precisar de informagdes adicionais para
prosseguir com o atendimento. A demora de um retorno
pode inviabilizar o atendimento & sua solicitagdo no tempo
necessario.

7. ENVIE E-MAILS SEPARADOS
PARA DIFERENTES DEMANDAS

Quando as solicitagdes sdo realizadas separadamente,
fica facil para vocé compreender qual demanda ja foi
atendida e qual ainda estd em andamento.

CONTATO: SUPORTESEIQUNEB.BR * LISTAEPP@UNEB.BR


http://www.selecao.uneb.br/editais2021/

