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ROTEIRO PARA ATUALIZAGAO DE
PROJETOS IMPORTADOS

RESUMO

O(A) docente ou técnico(a) administrativo(a) responsavel por projetos devera acessar o Sistema
de Planejamento e Gestdo Universitaria - SPGU com o login/senha de rede UNEB.

www.spgu.uneb.br

Ao clicar em SPGU > PROJETO, no menu lateral esquerdo, o sistema exibira a listagem de todos
os projetos do(a) docente ou técnico(a) administrativo(a). Listagem em branco significa que ndo
existem projetos cadastrados para o(a) usuario(a) logado(a).

Todos os projetos cadastrados no antigo Sistema Integrado de Projetos-SIP para o exercicio de
2022 foram importados para o Mddulo Sistematizagdo de Projetos - SIP do SPGU.

Contudo, considerando que no Mddulo SIP do SPGU alguns campos foram excluidos em relacdo
ao SIP antigo, outros campos foram adicionados, lembrando ainda que o SPGU possui interface
com outros sistemas, possibilitando a importagdo de informagdes concernentes do RH Bahia e
do Sistema Académico, serd necessario que o(a) docente ou técnico(a) administrativo(a)
responsavel pelo projeto acesse o sistema e atualize algumas informagdes no cadastro do
projeto. A identificagdo quanto a necessidade de atualizagdo se dara através da coluna
COMPLETO, que apresentara a informacdo “Nao”.

Atencdo aos campos que devem ser atualizados manualmente na aba Dados do Projeto:
e NATUREZA: quando estiver em branco, nos casos de projetos com mais de uma
natureza;
e DIMENSAO: que correspondera ao vinculo do projeto com a Dimensdo do Programa de
Gestao.
e META ESPERADA: informar a meta prevista decorrente do desenvolvimento do projeto

OBS: E possivel que as demais abas apresentem pendéncias, considerando alguma
inconsisténcia durante o cadastro do projeto no antigo SIP.

Apenas o(a) RESPONSAVEL podera alimentar os projetos incompletos no Médulo SIP, mas
ele/ela podera cadastrar o(a) CORRESPONSAVEL e ATUALIZADOR(A) para finalizar este cadastro.

As abas do Mddulo SIP s3o as seguintes:

e Dados do Projeto;


http://www.spgu.uneb.br/
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e Estrutura do Projeto;

e Equipe Executora;

e Cronograma de Execucao;
e Meta Esperada;

e Despesa;

e Regionalizagdo;

e Instituicdo Parceira.

IMPORTANTE

PASSO-A-PASSO

Acesso ao Mddulo SIP

1. Acessar o endereco: www.spgu.uneb.br;

2. Acessar o SPGU através do usuario de REDE UNEB;

3. Clicar no menu lateral PROJETO;

4. Ateladevera exibir uma listagem de TODOS os projetos cadastrados no Antigo SIP para
o exercicio de 2022 relacionado ao(a) docente ou técnico(a) administrativo(a) que foram
importados automaticamente para o Mddulo SIP do SPGU. Caso o servidor ndo possua
projetos cadastrados de 2022, a listagem sera exibida em branco;

Atualiza¢ao de Projetos Importados:

5. Selecionar um projeto com status “NAO INICIADO” e a coluna COMPLETO com a op¢do
“Nao”, conforme o print:

Lista de Projetos a+

UNIDADE  CODIGO DO ATUALIZADO | COMPLETO | PRIORIZADO
PROJETO- TiITULO~ STATUS. EM- - -

6. Devera selecionar a opg¢ao “EDITAR”, opc¢do do lado direito da tela. Nesta tela serd
exibida todas as abas para o cadastro do projeto, mas apenas a fun¢io de RESPONSAVEL
podera atualizar essas informacées, conforme print:


http://www.spgu.uneb.br/
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Lista de Projetos

UNIDADE ~ CODIGO DO
PROJETO

TiITULO-

UNEB

UNIVERSIDADE DO
ESTADO DA BAHIA

UboO
Unidade de
Desenvolvimento Organizacional

ATUALIZADO

STATUSA EM~

UNEB

UNIVERSIDADE DO
ESTADO DA BAHIA

a+

COMPLETO  PRIORIZADO

7. Na aba Dados do Projeto, a funcio de RESPONSAVEL
CORRESPONSAVEL e demais campos em branco. Para cadastrar o(a) RESPONSAVEL,
basta informar o CPF e todos os dados serdo migrados do RH Bahia, conforme o print:

29.2022.1 -

Dados do Projeto Estrutura do Projef

Responsavel

CPF

16466469328

CPF~ Nome *

16466469328
Vinculo *
Técnico Administrativo
E-mail *
XYZ@UNEB.BR
Carga Horaria no Projeto por Periodo e Execugédo ™

P'\me\ro Semestre de 2022
Horas Semanais *

8

Alterar Projeto

RECORDACOES
C4/DCH - DEPTOO DE CIENCIAS HUMANAS - DCH C4

Q, Pesquisar e Adicionar

Maria Soares de Lima
Matricula *
01234567
Telefone * Carga Horaria *
713223 2323 240

Segundo Semestre de 2022
Horas Semanais *

8

Fonte: Cadastro do Responsavel pelo PROJETO

Opges | =

@ Visualizar

& Editar <:

@ Excluir

) Imprimir

devera cadastrar o(a)

TINERARIOS FORM(ATIVOS) NA UNIVERSIDADE ABERTA A TERCEIRA IDADE - PRODUZINDO TEXTOS DIVERSOS NO BAU DA LEITURA E CAIXA DE

8. Ainda na ABA DADOS DO PROJETO, o(a) RESPONSAVEL deverd cadastrar o(a)
CORRESPONSAVEL que segue o mesmo procedimento informado acima. Neste cadastro
basta informar o CPF e todos os dados serdo disponibilizados do RH Bahia, mas caso
esteja faltando alguma informacéao nestes dados, o sistema envia uma mensagem e o(a)
CORRESPONSAVEL deverd entrar em contato com a PGDP (pgdp@uneb.br ou
amsaraujo@uneb.br) para regularizar os seus dados pessoais e/ou funcionais, conforme

o print:


mailto:pgdp@uneb.br
mailto:amsaraujo@uneb.br
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Corresponsavel

Projeto possui corresponsavel? *
Qsim N3o @

CPF

Q Pesquisar e Adicionar @

9. Na ABA DADOS DO PROJETO, o(a) RESPONSAVEL devera selecionar a NATUREZA deste
projeto, sendo que TODOS os projetos que tinham mais de uma natureza no Antigo SIP
nao foram migrados, pois o responsavel devera selecionar apenas uma NATUREZA,
conforme o print:

Dados do Projeto

Inicio ~ Término ~

01/03/2022 ] 01/11/2022 &

Titulo do Projeto

ITINERARIOS FORM(ATIVOS) NA UNIVERSIDADE ABERTAA TERCEIRA IDADE - PRODUZINDO TEXTOS DIVERSOS NO BAU DA LEITURA E CAIXA DE RECORDAGC

Natureza do Projeto ™
EXTENSAO v

Dimenséao do Programa de Gestao *
01-Graduagédo 02-Pos-Graduagédo
03-Educacio a Distancia 04-Extensdo
05-Pesquisa e Inovagdo 06-Internacionalizagdo
07-Gestdo e Organizagédo 08-Gestdo de Pessoas
09-Infraestrutura 10-Planejamento e Avaliagdo
11-Assisténcia Estudantil 12-Responsabilidade Social e A¢des Afirmativas
13-Comunicagéo e Cultura

10. Em seguida o(a) RESPONSAVEL devera selecionar uma ou mais DIMENSOES deste
projeto. Este é um campo novo;

Natureza do Projeto *

EXTENSAO v

Dimensao do Programa de Gestao *

01-Graduacdo 02-Pés-Graduagédo
03-Educacéo a Distancia 04-Extensdo
05-Pesquisa e Inovagio 06-Internacionalizagédo
07-Gestao e Organizagao 08-Gestao de Pessoas
09-Infraestrutura 10-Planejamento e Avaliagéo
11-Assisténcia Estudantil 12-Responsabilidade Social e Agbes Afirmativas

13-Comunicacéo e Cultura

11. O/A RESPONSAVEL deveré verificar os demais campos para finalizar o cadastro deste
projeto, conforme o print:
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Area Tematica *

Cultura

Area de Conhecimento *

Letras

Programa de Pés-Graduag&o ™

N&o se Aplica

Palavras-chave * @

ESPECTRO AUTISTA

Projeto com Desembolso? *

Sim Néo
°

Acdo a Ser Desenvolvida no Projeto ~

EVENTO

Modalidade de Realizag&o/Execugéo *

Presencial

O Projeto esta Associado a um Programa Institucional? * @

Sim Nao
]

Programa Institucional *

FORTALECIMENTO DA EXTENSAO INTEGRADA COM A VIDAACADEMICA

ubo
Unidade de
Desenvolvimento Organizacional

Linha de Extenséo ™

ALFABETIZACAO, LEITURAE ESCRITA v

Subarea de Conhecimento *

Lingua Portuguesa ~

Linha de Pesquisa da Pés-graduacgéo *

N&o se Aplica v

Projeto com Parceria? *

° Sim Nio

Edital *
~ 08072022 v

TODAS as demais ABAS e campos obrigatdrios deverdo ser preenchidos
RESPONSAVEL pelo projeto. Cada aba exibira a sinalizagdo das pendéncias, conforme o

print:

Alterar Projeto

29.2022.1 - ITINERARIOS FORM(ATIVOS) NA UNIVERSIDADE ABERTA A TERCEIRA IDADE - PRODUZINDO TEXTOS DIVERSOS NO BAU DA LEITURA E CAIXA DE

RECORDACOES

CA/DCH - DEPTOO DE CIENCIAS HUMANAS - DCH C4

Aba preenchida
conforme os dados do
projeto

OBSERVACAO: As ABAs

Dados do Projeto Estrutura do Projeto %) Equipe Executora Cronograma de Execucio eta Esperada Despesa -

ESTRUTURA DO PROIJETO,

Aba Despesa com
pendéncias, conforme
ilustagdo acima.

UNEB

UNIVERSIDADE DO
ESTADO DA BAHIA

pelo(a)

EQUIPE EXECUTORA E

CRONOGRAMA DE EXECUGAO foram os dados migrados do antigo SIP para o Médulo
SIP do SPGU, mas necessitam serem revisados pelo RESPONAVEL.

Na ABA META ESPERADA, o(a) RESPONSAVEL devera preencher, conforme o Programa
de Gestdo 2022 - 2025. Estes dados sao informagdes NOVAS para o cadastro do projeto
no Madulo SIP do SPGU; e deverdo ser cadastrados através da opg¢do ” +”, conforme

print:
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Meta Esperada “ -
E> Cadastrar
Meta Esperada
o @
o i ]

x Fechar

OBSERVACAO: As METAS ESPERADAS importadas do antigo SIP para o Médulo SIP do
SPGU deverdo serem revisadas pelo RESPONAVEL devido a ndo correspondéncia entre
os dados do SPGU e antigo SIP.

14. Em seguida, o(a) RESPONSAVEL deverad preencher as abas da DESPESA,
REGIONALIZACAO e INSTITUICOES PARCEIRAS, caso se aplique neste projeto, conforme
o print:

—

:> Casesrr
Despesa

OBSERVACAO: Os dados das abas DESPESA, REGIONALIZACAO e INSTITUICOES
PARCEIRAS ndo foram importadas do antigo SIP para o Mddulo SIP do SPGU. O
RESPONAVEL devera preenches todas os dados obrigatérios destas abas.

15. Em seguida serd exibida a tela de CADASTRAR DESPESA, conforme o print:
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Cadastrar Despesa

Detalhamento da Despesa
Etapa *

Selecione hd

Agao Orgamentaria *

Selecione v
Produto da Agdo Orgamentaria * Acdo Orcamentaria ndo selecionada
Programa de Governo * Acdo Orcamentaria ndo selecionada

Grupo de Despesa * Elemento de Despesa *

Selecione - Selecione hd

Quantidade * Valor Unitario (R$) * Valor Total (R$) *

4

Grupo da Fonte de Recurso *

Recursos do Tesouro Recursos de Outras Fontes Ingressos a Classificar

Fonte de Recursos *

Selecione hd

Desembolso

Parcelas Iguais? * Numero de Parcelas *

sim Nio Selecione A

Dados do Projeto Estrutura do Projeto (] Equipe Executora Cronograma de Execucdo Meta Esperada Despesaﬂ

Regionaliza
Instituicsio Parceira

Regionalizagao

ADICIONAR UNIDADE(S) PARCEIRA(S) DO PROJETO? *
sim ° Nao
ADICIONAR MUNICIPIO(S) BENEFICIADO(S)? *

° Sim Nao

Todos os municipios

Municipios * @) Municipios Beneficiados * @)

Abaira - Territério: Chapada Diamantina Jacobina - Territério: Piemonte da Diamantina
Abaré - Territério: ltaparica

Acajutiba - Territorio: Litoral Norte e Agreste Baiano

Adustina - Territério: Semiarido Nordeste I

Agua Fria - Territério: Portal do Sertéo

Aiquara - Territorio: Médio Rio das Contas

Alagoinhas - Territério: Litoral Norte & Agreste Balano

Alcobaga - Territério: Extremo Sul

[ESalvar Alteragbes

16. Quando todas as abas do projeto estiverem preenchidas, automaticamente o sistema
alterara para “SIM” a coluna “COMPLETO”, identificando que o projeto estd com o
preenchimento completo, conforme print:
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Alterar Projeto

28.2022.1 - ITNERARIOS FORM(ATIVOS) NA UNIVERSIDADE ABERTA A TERCEIRA IDADE - PRODUZINDO TEXTOS DIVERSOS NO BAU DA LEITURA E CAIXA DE
RECORD. s

C4/DCH - DEPTOO DE CIENCIAS HUMANAS - DCH C4

Dados do Projeto Es 0 Proj ) Equipe Executo Cronograma de Execucao Esperada Despes -

Responsavel

Lista de Projetos

ATUALZADO  COMPLETO  PRIOAZADO

NIDADE  CODIGO DO
- PR STATUS- e

ROJETO- TiTuLo.

B0

17. Jada opcdo PRIORIZAR projeto, devera ser analisado pelo(a) GESTOR(A) da unidade, apds
a conclusdo do cadastro do projeto a opgdo “SIM” sera exibida automaticamente na
coluna da opc¢do de “COMPLETO".

Projetos

Lista de Projetos. a+

UNIDADE  CODIGO DO ATUALZADO  COMPLETO

B0

OBSERVACAO: Nesta etapa o status do projeto serd mantido com “NAO INICIADO”,
pois a funcionalidade de ACOMPANHAMENTO DE PROJETO e as regras de negdcio de
cada status tem previsao de entrega no segundo pacote deste projeto Novo SIP.



