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EDITAL N° 045/2023
Referente ao aviso n® 070/2023, publicado no D.O.E. de 12/05/2023.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), no uso de suas
atribuicoes legais e regimentais, com fundamento no Decreto Governamental n.° 20.004, de 21 de
setembro de 2020 e amparado pela Lei Estadual n® 11.473/2009, e Portaria 2.638/2014, RESOLVE
tornar publico para conhecimento dos interessados, e que preencham as condic¢des constantes deste
Edital, que estdo abertas as inscricdes para Sele¢do Publica Simplificada exclusivamente para
servidores ativos do quadro Técnico Administrativo da UNEB, que atendam aos requisitos
necessarios para exercer as funcées de Assistente e Auxiliar I e 11, que irdo compor as equipes
de execucéo do Programa Universidade para Todos (UPT) da UNEB, para atendimento das turmas
localizados em Salvador, regido metropolitana e nos campi do interior do Estado da Bahia.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Programa Universidade para Todos prepara alunos concluintes e egressos do ensino médio,
da rede publica do Estado da Bahia, para os processos seletivos de acesso ao Ensino Superior, por
meio de aulas ministradas por monitores, sob a orientacdo e coordenacdo de professores da
Universidade do Estado da Bahia (UNEB);

1.2. A Selecdo Publica Simplificada sera executada pela Comissdo constituida para este fim
regularmente publicada pela reitoria da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), sendo
responsavel por organizar e coordenar todas as acdes pertinentes a realizacdo da Selecdo Publica,
cumprindo as normas deste Edital,

1.3. A presente Selecdo Publica Simplificada destina-se a participacdo temporéaria de servidores
ativos, que atendam aos requisitos especificados para cada fungao;

1.4. O prazo de validade da Selecao Publica Simplificada serd de 12 (doze) meses, contado a partir
da data da homologacdo do seu resultado final, podendo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Universidade do Estado da Bahia (UNEB)

1.5. Né&o ser beneficiario de bolsa institucional incompativel com a bolsa do Programa UPT em
observancia a Lei Estadual n.° 11.473/20009.

1.6. As atividades inerentes as fungdes, objeto do presente Edital, ocorrerdo de forma presencial,
atendendo as condutas e protocolos de satde publica da Secretaria da Educacédo do Estado da Bahia
(SEC), Ministério da Saude (MS) e COSEBIO UNEB.

2. DAS FUNCOES, REQUISITOS E REMUNERACAO

2.1. ASSISTENTE
2.1.1. REMUNERACAO: R$ 1.500,00
2.1.2. REQUISITOS:

2.1.2.1. Ser servidor ativo do quadro técnico administrativo, efetivo (Nivel Apoio,
técnicos e analistas universitarios), cargos comissionados ou Regime Especial de
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Direito Administrativo (REDA), do quadro de pessoal da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB);

2.1.2.2. Estar lotado nas unidades da UNEB onde se processam as atividades
desenvolvidas no Programa (Item 2.1.3);

2.1.2.3. Possuir perfil e autorizagdo da chefia imediata para operar oS sistemas
necessarios para execuc¢do das demandas essenciais a funcéo de assistente, devidamente
comprovado pela chefia imediata por meio de declaragcdo anexada no ato de inscrigéo;
2.1.2.4. Possuir habilidade e acesso ao uso de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e- mail, chat, forum, e ferramentas de Plataformas de interagdo e
interatividade).

2.1.3. ATRIBUICOES DAS FUNCOES:

2.1.3.1. Area Contabil e Financeira (Lotacdo: Adm. Central)
2.1.3.1.1. Assessorar e dar suporte no gerenciamento de todas as etapas
financeiras (Controle de Processos, Empenho, Liquidacdo, Diarias, Tributos,
Prestacdo de Contas, Receitas e Pagamentos) relativas a execu¢do do Programa
UPT, respectivamente, junto a seus setores de lotacdo;
2.1.3.1.2. Acompanhamento e orientacdo as demais Unidades Gestoras (UG) da
UNEB, das etapas de execu¢do dos pagamentos e recolhimentos tributarios;
2.1.3.1.3. Acompanhar e revisar 0s processos administrativos e financeiros;
2.1.3.1.4. Responsabilizar-se pela execucdo financeira e elaboracdo dos
relatérios de acompanhamento, conforme seja solicitado;
2.1.3.1.5. Monitorar as atividades administrativas e financeiras da Coordenacéo
Central e demais UG’s;
2.1.3.1.6. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacao
geral do Programa UPT;
2.1.3.1.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcédo através da
mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.2. Area Administrativa (Lotacdo: Adm. Central)
2.1.3.2.1. Deliberar junto ao Prd-Reitor as demandas inerentes as solicitagdes da
coordenacdo em funcdo da utilizagdo dos contratos administrativos que atendem
ao Programa;
2.1.3.2.2. Encaminhar as demandas para atendimento/execucao;
2.1.3.2.3. Supervisionar as areas executivas vinculadas a PROAD;
2.1.3.2.4. Acompanhar a tramitacdo dos processos de forma a garantir ao
programa o atendimento das demandas;
2.1.3.2.5. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcédo através da
mediacéo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.3. Area Administrativa e Logistica (Lotacdo: Adm. Central)
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2.1.3.3.1. Assessorar e dar suporte no gerenciamento de todas as etapas inerentes
a logistica do Programa;

2.1.3.3.2. Disponibilizar mediante agendamento prévio e autorizo da Pro-
Reitoria, hospedagem e alimentacéo para as reunides e demais atividades quando
desenvolvidas em Salvador;

2.1.3.3.3. Providenciar mediante solicitacdo prévia e autorizo da Pro-Reitoria a
aquisicdo de passagem para deslocamento da coordenacgédo para os polos bem
como, dos demais integrantes do programa conforme demanda da coordenacéo;
2.1.3.3.4. Atender as solicitagdes de diarias conforme demandas da coordenacgéo
do programa;

2.1.3.3.5. Abertura de pagamento das faturas e acompanhamento dos processos;
2.1.3.3.6. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacgéo
geral do Programa UPT,;

2.1.3.3.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através da
mediagao tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacdo e interatividade.

2.1.3.4. Area Administrativa e Transporte (Lotacdo: Adm. Central)
2.1.3.4.1. Assessorar e dar suporte no gerenciamento do deslocamento através
da frota da Universidade;
2.1.3.4.2. Disponibilizar mediante agendamento prévio veiculo para
deslocamento dentro da cidade de Salvador e demais polos;
2.1.3.4.3. Solicitar previamente diarias para 0 motorista escalado para a viagem;
2.1.3.4.4. Abertura de processo de pagamento de fatura mensal do (s) veiculo (0)
locado (s) para atendimento ao programa através dos contratos da Universidade;
2.1.3.4.5. Atender as demandas administrativas da coordenacdo geral do
Programa UPT,;
2.1.3.4.6. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através da
mediagdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacédo e interatividade.

2.1.3.5. Area Administrativa e Convénios (Lotacdo: Adm. Central)
2.1.3.5.1. Assessorar, registrar e controlar a execugdo do Contrato firmado entre
SEC/UNEB para desenvolvimento das atividades da UPT, em conformidade
com o Plano de Trabalho especifico;
2.1.3.5.2. Revisar os relatérios de cumprimento de objeto e composi¢do da
versdo final do relatorio de prestacéo de contas;
2.1.3.5.3. Formular propostas e articular parcerias com instituicbes para
implantacdo das acdes da UPT;
2.1.3.5.4. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenagédo
geral do da UPT na UNEB;
2.1.3.5.5. Subsidiar a coordenacéo geral da UPT/UNEB na elaboracdo de normas
institucionais para a execucdo das atividades do programa no ambito da
universidade;
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2.1.3.5.6. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.6. Area de Planejamento e Orgamento (Lotac&o: Adm. Central)
2.1.3.6.1. Assessorar e dar suporte no gerenciamento da programacdo
orcamentaria das despesas inerentes a execu¢do do Programa UPT,;
2.1.3.6.2. Descentralizar recursos or¢camentarios para as unidades gestoras da
UNEB,;
2.1.1.6.3. Liberar concessao financeira de empenho para as unidades gestoras da
UNEB,;
2.1.3.6.4. Analisar, acompanhar e programar os processos do Programa UPT;
2.1.3.6.5. Apoiar e dar suporte aos departamentos em relacdo a gestdo
orcamentaria;
2.1.3.6.6. Realizar modificacBes orcamentarias (remanejamento de recursos);
2.1.3.6.7. Acompanhar a execucdo orcamentaria e financeira dos
Departamentos;
2.1.3.6.8. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacgéo
geral do Programa UPT;
2.1.3.6.9. Analisar a priorizacdo na alocacédo de recursos financeiros com vista a
melhor viabilizacéo e alcance dos resultados do Programa UPT;
2.1.3.6.10. Assessorar no acompanhamento, monitoramento e avaliacdo da
execucao fisica e financeira dos Programas, aces e respectivas metas, bem
assim os resultados alcancados, a fim de subsidiar o planejamento da UPT,;
2.1.3.6.11. Acompanhar e monitorar os resultados do programa de acordo com
0 compromisso e a meta definidos no PPA, objetivando o aperfeicoamento da
programacéo plurianual por meio da reviséo do PPA,;
2.1.3.6.12. Avaliar o desempenho do compromisso do programa que Vvisa
“contribuir para a elevagdo do indice de aprovacdo e reducdo do indice de
abandono na educacao basica na rede estadual de ensino”;
2.1.3.6.13. Elaborar o relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e
execucdo do programa, gastos e investimentos do periodo, estabelecendo
comparacdo das metas previstas com as realizadas, e avaliacdo dos resultados
obtidos;
2.1.3.6.14. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através
da mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas
informatizados e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.7. Area de Comunicacéo: Coordenador de Comunicacéo (Lota¢do: Adm. Central)
2.1.3.7.1. Produzir plano de trabalho das a¢bes de comunicacdo do UPT/UNEB
em alinhamento as politicas de Comunicacao da Universidade;
2.1.3.7.2. Coordenar atividades da Equipe de Comunicagdo e acles de
comunicacdo do Programa, estabelecendo estratégias comunicacionais que
visem positivar a imagem institucional diante dos seus publicos;
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2.1.3.7.3. Produzir os relatorios de participacdo e engajamento da Equipe de
Comunicacdo do UPT/UNEB;

2.1.3.7.4. Participar presencialmente de reunides de planejamento e alinhamento
com as coordenacdes gerais do UPT/UNEB e UPT/SEC-BA,;

2.1.3.7.5. Conceber produtos e acdes de Comunicacdo, de acordo com as
especificidades dos publicos do Programa UPT e em observancia as linguagens,
formatos e meios adequados;

2.1.3.7.6. Realizar atividades de Assessoria de Imprensa do Programa e
Assessoria Técnica junto as CoordenacGes Gerais do UPT/UNEB e do
UPT/SEC-BA,;

2.1.3.7.7. Acompanhar presencialmente a agenda da Coordenagdo Geral do
Programa;

2.1.3.7.8. Revisar e aprovar produtos executados pela Equipe de Comunicagéo
e/ou documentos elaborados pela Coordenacdo Geral do UPT/UNEB.

2.1.3.7.9. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.8. Area de Comunicacdo: Coordenador de Projetos Especiais (Lotagdo: Adm.

Central)

2.1.3.8.1. Produzir plano de trabalho das a¢des de comunicagdo em alinhamento
as politicas de Comunicacdo da Universidade;

2.1.3.8.2. Assessorar e Acompanhar agenda da Coordenacéo Geral do Programa;
2.1.3.8.3. Participar de reunibes de planejamento e alinhamento com as
coordenacdes gerais do UPT/UNEB e UPT/SEC-BA;

2.1.3.8.4. Planejar, produzir e acompanhar presencialmente a execuc¢do de
eventos;

2.1.3.8.5. Responder pelo Cerimonial de aulBes, seminarios e reunifes do
UPT/UNEB;

2.1.3.8.6. Acompanhar e auxiliar na execucdo de demandas da Equipe de
Comunicacéo;

2.1.3.8.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através da
mediagdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.9. Area de Comunicacdo: Coordenador de Design Gréfico (Lotagdo: Adm.

Central)

2.1.3.9.1. Coordenar atividades pertinentes as producgdes de Design Grafico do
Programa UPT/UNEB,;

2.1.3.9.2. Realizar a diagramagéo de provas, modulos, cartilhas;

2.1.3.9.3. Dirigir artisticamente a producdo grafica para midias impressas e
virtuais;

2.1.3.9.4. Elaborar a concepcao artistica para produtos audiovisuais e a
concepgdo de referenciais gréaficos para as pegas audiovisuais;
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2.1.3.9.5. Coordenar e acompanhar producdo do Auxiliar de Design Gréfico;
2.1.3.9.6. Acompanhar e garantir a impressdo de variados materiais;

2.1.3.9.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.10. Area Administrativa: Logistica de materiais (Lotagdo: Adm. Central)
2.1.3.10.1. Controlar a entrada e saida de material de consumo e pedagdgico para
o0s polos da capital e do interior;
2.1.3.10.2. Acompanhar o funcionamento dos polos verificando a necessidade
de material de consumo e pedagdgico;
2.1.3.10.3. Prestar suporte de apoio a equipe da coordenacdo durante os auldes e
outras atividades desenvolvidas pelo Programa;
2.1.3.10.4. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacéo
geral do Programa UPT,;
2.1.3.10.5. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através
da mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas
informatizados e plataformas de interacdo e interatividade.

2.1.3.11 Area Contabil e Financeira: Gerencial (Lotagdo: Adm. Central)
2.1.3.11.1. Assessorar o gerenciamento financeiro e contabil das Unidades
Gestoras (UG) envolvidas na execucdo do Programa UPT/UNEB;
2.1.3.11.2. Assessorar nos encaminhamentos referentes a descentralizacdo de
recursos as UG;
2.1.3.11.3. Articular a concessdo de recursos junto aos 6rgdos competentes do
governo;
2.1.3.11.4. Promover formac&o para a organizacdo de todo o trabalho contabil e
financeiro, inclusive nos Departamentos.
2.1.3.11.5Assessorar a organizagéo e supervisdo dos processos financeiros;
Produzir comunicacdes oficiais para orientar as equipes do trabalho contabil e
financeiro;
2.1.3.11.6. Supervisionar todas as atividades contébeis e financeiras no ambito
do UPT/UNEB;
2.1.3.11.7. Assessorar a Coordenacdo Geral em todas as demandas financeiras;
2.1.3.11.8. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através
da mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas
informatizados e plataformas de interacéo e interatividade.

2.1.3.12 Area Administrativa: Articulacio de Polos
2.1.3.12.1. Suporte as coordenacBes administrativas no gerenciamento
administrativo, de materiais e logistico no ambito dos Departamentos com
execugdo do UPT/UNEB;
2.1.3.12.2. Articulagdo com as coordenacfes departamentais quanto as aquisicao
de materiais e contratacdo de servi¢cos no &mbito dos Departamentos;
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2.1.3.12.3. Suporte a coordenacdo Administrativa e Financeira no sentido de
articular a execugdo de recursos junto aos 6rgdos competentes no ambito dos
Departamentos;

2.1.3.12.4. Em articulacdo com a coordenacdo geral promover a formacao para
a organizacao de todo o trabalho administrativo no &mbito dos Departamentos.
2.1.3.12.5. Assessorar a organizacado e supervisdo dos processos administrativos;
2.1.3.12.6. Subsidiar a coordenacdo geral no sentido de produzir comunicagao
oficial para orientar as equipes do trabalho administrativo;

2.1.3.12.7. Em articulagdo com a coordenacdo geral supervisionar as atividades
administrativas no ambito do UPT/UNEB;

2.1.3.12.8. Dar suporte a Coordenacdo Geral em todas as demandas financeiras;
2.1.3.12.9. Realizar modelagem e tutoria da sala virtual de gestdo no
AVA/Moodle;

2.1.3.12.10. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo atraves
da mediacdo tecnol6gica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas
informatizados e plataformas de interacdo e interatividade.

2.1.3.13 Area Administrativa: Gestdo de Compras e Servicos (Lotacdo: Adm. Central)

2.1.3.13.1 Dar suporte a coordenacao geral em todas as etapas de aquisicao de
materiais e servigos com as seguintes fungoes:

2.1.3.13.2 Subsidiar a coordenacéo na elaboracdo dos processos quanto ao status
do item se em Compra Delegada ou Registro de Preco;

2.1.3.13.3 Cadastrar junto a SAEB/Comprasnet os prestadores de servico sem
cadastro;

2.1.3.13.4 Recepcionar 0s processos para tramitar as compras;

2.1.3.13.5 Realizar as cotagdes e enviar para programagao orcamentaria;
2.1.3.13.6 Emitir a Requisicdo da Compra e enviar para aprovacao da SAEB;
2.1.3.13.7 Emitir SRD, LID e AFM e direcionar para Empenho;

2.1.3.13.8 Acompanhar junto ao almoxarifado o recebimento dos materiais;
2.1.3.13.9 Providenciar junto a SAEB composi¢do do item (material ou servico)
caso nao tenha cddigo especifico;

2.1.3.13.10 Possuir acesso aos sistemas vinculados & Unidade Gestora 001 onde
ocorre a execugdo do programa,;

2.1.3.14. Area Administrativa - Articulacéo Interinstitucional (Lotacdo: Adm. Central)

2.1.3.14.1 Assessorar diretamente a Coordenagdo Geral UPT, subsidiando o
processo deliberativo a partir do levantamento de informagdes relevantes e da
interlocugdo com o Gabinete da Reitoria, além de outros setores considerados
estratégicos, de acordo com cada circunstancia,;

2.1.3.14.2 Contribuir com a Coordenagdo Geral UPT com o processo de
interlocugéo e tomada de decisdo nas instancias administrativas e politicas da
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Reitoria, junto aos diversos setores da Universidade e 6rgdos da comunidade
externa;

2.1.3.14.3 Produzir, orientar e revisar documentos institucionais administrativos
em alinhamento com os principios da Universidade, visando atender as diversas
demandas da Coordenacéo Geral,

2.1.3.14.4 Instruir os processos a serem autorizados pela reitoria;

2.1.3.14.5 Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através
da mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas
informatizados e plataformas de interacdo e interatividade;

2.1.3.14.6 Possuir perfil e acesso as areas nos sistemas onde sédo
operacionalizados 0s processos

2.2. AUXILIAR | (Lotagdo: Adm. Central)
2.2.1. REMUNERACAO: R$ 1.000,00

2.2.2. REQUISITOS:
2.2.2.1. Ser servidor ativo do quadro técnico administrativo, efetivo (Nivel Apoio,
técnicos e analistas universitarios), cargos comissionados ou Regime Especial de
Direito Administrativo (REDA), do quadro de pessoal da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB);
2.2.2.2. Estar lotado nas unidades da UNEB onde se processam as atividades
desenvolvidas no Programa (item 2.2.3);
2.2.2.3. Possuir perfil de acesso aos sistemas necessarios para execucao das demandas
essenciais a funcdo de assistente, devidamente comprovado pelo chefe imediato.
2.2.2.4. Possuir habilidades com os sistemas especificos necessarios para execucao das
atividades inerentes a funcdo de assistente, devidamente comprovado pelo chefe
imediato, por meio de declaragdo do mesmo.
2.2.2.5. Possuir habilidade e acesso ao uso de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e- mail, chat, forum, e ferramentas de Plataformas de interagdo e
interatividade).

2.2.3 ATRIBUICOES DAS FUNCOES:

2.2.3.1. Area Contabil e Financeira (Lotag&o: Adm. Central)
2.2.3.1.1. Executar todas as etapas financeiras e contabeis dos processos
oriundos do Programa UPT, tais como: Controle de Processos, Empenho,
Liquidacéo, Diarias, Tributos,
2.2.3.1.2. Prestagdo de Contas, Receitas e Ordens Bancarias, respectivamente,
junto a seus setores de lotagéo;
2.2.3.1.3. Acompanhar e revisar 0s processos administrativos e financeiros;
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2.2.3.1.4. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacédo
geral do Programa UPT.

2.2.3.1.5. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.2.3.2. Area de Planejamento e Orgamento (Lotac&o: Adm. Central)
2.2.3.2.1. Analisar, acompanhar e programar os processos do Programa UPT;
Apoiar e dar suporte aos departamentos;
2.2.3.2.2. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacéo
geral do Programa UPT,;
2.2.3.2.3. Analisar e acompanhar as acdes do programa para elaboracdo do
relatdrio e na prestagdo de contas;
2.2.3.2.4. Auxiliar na elaboracédo do relatorio de prestacdo de contas.
2.2.3.2.5. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.2.3.3. Area de Comunicag&o: Gestor de Midias Sociais (Lotagdo: Adm. Central)
2.2.3.3.1. Acompanhar as ac¢des previstas no plano estabelecido pela Equipe de
Comunicagdo do UPT/UNEB, visando o alcance dos objetivos e metas
previamente determinados;
2.2.3.3.2. Produzir quinzenalmente calendario editorial de conteldos para as
paginas e perfis oficiais do Programa UPT/UNEB,;
2.2.3.3.3. Planejar campanhas voltadas aos publicos do Programa nas redes
sociais;
2.2.3.3.4. Atualizar e realizar o monitoramento das interacGes em paginas e
perfis oficiais do Programa;
2.2.3.3.5. Orientar o Auxiliar de Midias Sociais sobre o trabalho em péaginas e
perfis oficiais do Programa UPT/UNEB,;
2.2.3.3.6. Responder pelas transmissdes ao vivo do Programa UPT/UNEB;
2.2.3.3.7. Produzir relatérios de acesso, engajamento e progressdo das acdes em
midias sociais.
2.2.3.3.8. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através da
mediagéo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.2.3.4 Articulagdo com os cursistas (Lotagdo: Adm. Central)
2.2.3.4.1 Acompanhar as a¢des previstas pela coordenacao geral do Programa;
2.2.3.4.2 Produzir material informativo para campanhas, palestras e eventos
afins com o objetivo de fomentar as politicas de assisténcia e permanéncia na
UNEB;
2.3.3.4.3 Realizar visitas nos polos para divulgar as acGes e politicas de
assisténcia e permanéncia dos (as) ingressantes da UNEB,;
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2.2.3.4.4 Realizar oficinas com vistas ao processo de matricula com elaboragdo
checklist, documentacéo exigida em Edital bem como orientacdo necessaria com
vistas a comissao de heteroidentificagdo;

2.2.3.4.5 Realizar a formacao dos gestores e secretarios de polos com vistas a
multiplicacdo das orientagdes quanto as especificidades dos processos de
matricula.

2.2.3.5 Area Administrativa - Articulacéo Interinstitucional (Lotacdo: Adm. Central)

2.2.3.5.1 Apoiar a Coordenacdo Geral UPT na articulacdo junto a educacgédo
basica municipal e estadual para potencializar a realizagdo de projetos
estratégicos de forma integrada com o Programa.

2.2.3.5.2 Participar de reunides junto a 6rgdos da educacdo basica municipal e
estadual para fins de acompanhamento e deliberacdes junto a Coordenacéo Geral
UPT/UNEB.

2.2.3.5.3 Produzir documentos institucionais administrativos em alinhamento
com Coordenacédo Geral objetivando a comunicacdo com 6érgdos externos;
2.2.3.5.4 Recepcionar o0s processos de pagamentos encaminhados pela
coordenagdo geral

2.2.3.5.5 Acompanhar a tramitacdo dos processos de forma a garantir ao
programa o atendimento das demandas;

2.2.3.5.6 Coordenar a¢bes junto aos polos do Programa UPT objetivando a
promogdo de atividades que articulem o Programa com as atividades da
educacdo basica;

2.2.3.5.7 Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnolodgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interagéo e interatividade;

2.2.3.5.8 Possuir perfil e acesso as areas nos sistemas onde sao operacionalizados
0S processos.

2.2.3.6 Area Administrativa/ Logistica (Lotacdo: Administracdo Central)
2.2.3.6.1 Alimentar banco de dados referente a acGes de passagens aéreas,
hospedagens e eventos;
2.2.3.6.2 Formalizar e encaminhar as demandas do programa referente
hospedagens e eventos aos Hotéis contratados;
2.2.3.6.3 Organizar processos de pagamento referente ao programa através do
sistema SEI; Comprar através de sistema as passagens terrestres demandadas
pelo Programa;
2.2.3.6.4 Operar através do sistema SISDIARIA as solicitacdes de diarias
referentes ao Programa;
2.2.3.6.5 Alimentar planilhas de controle de gastos;
2.2.3.6.6 Formalizar processos de pagamento do programa através do sistema
SEI;
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2.3. AUXILIAR |1 (Lotacdo: Departamentos e Adm. Central)
2.3.1. REMUNERACAO: R$ 700,00

2.3.2. REQUISITOS:
2.3.2.1. Ser servidor ativo do quadro técnico administrativo, efetivo (Nivel Apoio,
técnicos e analistas universitarios), cargos comissionados ou Regime Especial de
Direito Administrativo (REDA), do quadro de pessoal da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB);
2.3.2.2. Estar lotado nas unidades da UNEB onde se processam as atividades (ltem
2.3.3. e ANEXOS 1) desenvolvidas no Programa;
2.4.2.3. Possuir perfil de acesso aos sistemas necessarios para execucao das demandas
essenciais a fungdo de assistente, devidamente comprovado pelo chefe imediato.
2.3.2.4. Possuir habilidades com os sistemas especificos necessarios para execucao das
atividades inerentes a funcdo de assistente, devidamente comprovado pelo chefe
imediato.
2.3.2.5. Possuir habilidade e acesso ao uso de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e- mail, chat, forum, e ferramentas de Plataformas de interagdo e
interatividade).

2.3.3 ATRIBUICOES DAS FUNCOES:

2.3.3.1. Area de Planejamento e Orgamento (Lotac&o: Adm. Central)
2.3.3.1.1. Analisar, acompanhar e programar os processos do UPT;
2.3.3.1.2. Apoiar e dar suporte aos departamentos;
2.3.3.1.3. Atender as demandas administrativas e financeiras da coordenacédo
geral do UPT;
2.3.3.1.4. Analisar e acompanhar as acdes do programa para elaboracdo do
relatdrio e na prestacdo de contas;
2.3.3.1.5. Auxiliar na elaboracdo do relatério de prestacdo de contas.
2.3.3.1.6. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.3.3.2. Area de Comunicacdo: Auxiliar de Midias Sociais (Lotacdo: Adm. Central)
2.3.3.2.1. Realizar agdes de interacdo, por meio das redes sociais digitais, com
os diversos publicos do Programa em eventos e atividades (transmissdes ao vivo
e acOes promocionais);
2.3.3.2.2. Executar as ac¢Oes do calendério editorial de conteddo para as paginas
e perfis oficiais do Programa UPT/UNEB;
2.3.3.2.3. Realizar o monitoramento e o atendimento das intera¢cGes em paginas
e perfis oficiais do Programa;
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2.3.3.2.4. Participar das atividades da Equipe de Comunicacdo e auxiliar os
demais colaboradores.

2.3.3.2.5. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.3.3.3. Area de Comunicacao: Fotdgrafo/Editor de Imagens (Lotagdo: Adm. Central)
2.3.3.3.1. Acompanhar as ac¢des previstas no plano estabelecido pela Equipe de
Comunicagdo do UPT/UNEB, visando o alcance dos objetivos e metas
previamente determinados;
2.3.3.3.2. Realizar a cobertura fotografica de eventos e atividades do Programa;
2.3.3.3.3. Captar e editar imagens das acGes educacionais e administrativas do
Programa UPT/UNEB,;
2.3.3.3.4. Produzir material fotografico para campanhas e acdes de divulgacédo
do Programa;
2.3.3.3.5. Participar das atividades da Equipe de Comunicacdo e auxiliar os
demais colaboradores.
2.3.3.3.6. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcdo através da
mediagdo tecnoldgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.3.3.4. Area de Comunicacdo: Cinegrafista/Videografista/Editor de Videos
(Lotacdo: Adm. Central)
2.3.3.4.1. Acompanhar as ac¢des previstas no plano estabelecido pela Equipe de
Comunicacdo do UPT/UNEB, visando o alcance dos objetivos e metas
previamente determinados;
2.3.3.4.2. Captar, decupar e editar imagens das agbes educacionais e
administrativas do Programa UPT/UNEB;
2.3.3.4.3. Realizar a cobertura audiovisual de eventos do Programa;
2.3.3.4.4. Produzir material audiovisual para campanhas e ac¢6es de divulgagédo
do Programa;
2.3.3.4.5. Produzir videografismos de acordo com padrdes estéticos
estabelecidos pelo Coordenador de Design Gréfico;
2.3.3.4.6. Participar das atividades da Equipe de Comunicacdo e auxiliar os
demais colaboradores.
2.3.3.4.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacéo tecnologica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

2.3.3.5. Area Administrativa/ Teatro
2.3.3.5.1 Realizar a abertura e fechamento do teatro quando da realiza¢do dos
auldes;
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2.3.3.5.2 Operacionalizar os equipamentos de sonorizacdo e audio visual
necessarios para realizacéo dos auldes;

2.3.3.5.3 Guardar os equipamentos e demais materiais utilizados nos auldes;
2.3.3.5.4 Providenciar substituicdo de equipamento, caso necessario;

2.3.3.5.5 Acompanhar as atividades de modo a fiscalizar o uso eficiente de modo
a evitar descumprimento das regras inerentes ao equipamento;

2.3.3.5.6 Fiscalizar o nimero de participantes de modo a evitar superlotacéo.

2.3.3.6. Area de Financeira (Lotac&o: Departamentos do Interior e Salvador)
2.3.3.6.1. Cumprir a carga horaria de 10 (dez) horas por semana;
2.3.3.6.2. Executar todas as etapas financeiras e contdbeis dos processos
oriundos do UPT, no nivel de apoio, tais como: Controle de Processos,
Empenho, Liquidacdo, Tributos, Receitas, junto a seus setores de lotagdo e aos
Orgdos da administracdo central;
2.3.3.6.3. Acompanhar e revisar 0s processos administrativos e financeiros;
2.3.3.6.4. Executar os procedimentos de dispensa de licitacdo para contratacdo
de prestadores de servicos;
2.3.3.6.5. Informar saldos orcamentarios e financeiros a Gestdo de Polo, bem
como acompanhar execugdo conforme orientacdes da Coordenagdo Geral UPT
e demais Orgaos da Universidade que atuam na area financeira e orcamentaria;
2.3.3.6.6. Atender as demandas administrativas e financeiras da Coordenacédo
Geral do UPT.
2.3.3.6.7. Estar apto para desenvolver as atividades inerentes a funcéo através da
mediacdo tecnolodgica, que inclui frequéncia de acesso a sistemas informatizados
e plataformas de interacéo e interatividade.

3. DAS VAGAS

3.1. As vagas estdo dispostas nos ANEXO | e Il e obedecem as lotacGes especificas conforme
estabelece o item 2.

3.2. Consideram-se vagas, ainda, aquelas que entrem em vacancia, bem como as que venham ser
criadas dentro do prazo de validade do Processo Seletivo.

4. DO PAGAMENTO

4.1. O (A) candidato (a) convocado sera enquadrado como bolsista vinculado a Universidade do
Estado da Bahia (UNEB).

4.2. O pagamento da bolsa mensal esta condicionado a comprovacao da execucgdo das atividades,
que pode ocorrer por meio da entrega do relatério mensal (de acordo com as atribuicbes da
func&o), ou por meio da ficha de frequéncia.

4.3. N&o havera pagamento de bolsa caso 0 Programa seja suspenso ou tenha sua vigéncia reduzida
em razdo da assinatura do contrato, que neste caso serd paga proporcionalmente aos meses de
atividades.
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5. DA SELECAO
5.1. O processo seletivo sera realizado por Comissdo a ser constituida por Ato da Reitoria para
esse fim especifico.
5.2. O processo seletivo consistird em duas etapas: Entrevista e Analise de Titulos, e participardo
das etapas da selecdo somente os (as) candidatos (as) que tiveram as suas inscricdes homologadas,
ou seja, que demonstrem perfil para o Processo Seletivo, e que atendem as exigéncias deste Edital.
5.3. Os critérios de desempate serdo os seguintes, nesta ordem:
5.3.1. Maior nimero de anos de experiéncia profissional na funcao especifica.
5.3.2. Experiéncia profissional em cursos de pré-vestibular na fun¢do de coordenador
Ou secretario.
5.3.3. Caso permaneca o empate prevalecera o (a) candidato (a) com maior idade.
5.4. A selecdo obedecera a métodos e etapas distintas, conforme descrigdes constantes nos itens
5.5,565.1e55.2.
5.5. Para TODAS as funcdes, a selecdo consistira de Entrevista (peso 5) e Anélise de Titulos (peso
5), conforme ANEXO IV (Barema) deste Edital.

5.5.1. Etapa | - ENTREVISTA (E):
5.5.1.1. Consiste na analise das caracteristicas do perfil e conhecimentos
profissionais do (a) candidato (a) que busque atender as necessidades do
Programa UPT/UNEB, sob a abordagem requerida no Barema (Anexo 1V) deste
Edital;
5.5.1.2. A modalidade da realizacdo da entrevista dependera da funcéo/lotacao
para a qual concorre (se virtual ou presencial), conforme defini¢des:

55.1.2.1. ENTREVISTA PRESENCIAL
Funcdes: Assistente (fungdes do item 2.1.3); Auxiliar I (fungGes do item
2.2.3); Auxiliar 1l (funcdes com lotacdo na Adm. Central, itens 2.3.3.1,
2.3.3.2,2.3.3.3,2.3.3.4,2.3.3.5).
LotacBes: Unidades da Adm. Central, localizadas em Salvador,
conforme requisito de lotacdo para cada fungéo.
Descricdo da modalidade da entrevista: de forma PRESENCIAL, em
data, local e horario estabelecido no ato da convocagdo da entrevista,
conforme cronograma previsto no item 6.10 deste Edital.
5.5.1.2.1.1. Caso o (a) candidato(a) ndo compareca a entrevista,
sera automaticamente DESCLASSIFICADO, ndo cabendo
recurso.

5.5.1.2.2. ENTREVISTA VIRTUAL.:

Func@es: Auxiliar 11 - Area Financeira (item 2.3.3.6)

Lotacdes: Departamentos do Interior; Departamentos do Campus I.
Descricdo da modalidade da entrevista: de forma VIRTUAL, com o
auxilio de software de aplicativo de video conferéncia de uso gratuito
(Microsoft Teams ou Google Meet), sendo requerido que o0s(as)



UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA

Autorizacao Decreto n° 9237/86. DOU 18/07/96. Reconhecimento: Portaria 909/95, DOU 01/08-95

ANOS

UNEB

Nossa ciéncia
faz historias

candidatos(as) procedam com a instalacdo, se necessario, e criacdo de

conta pessoal nestes aplicativos para realizacao da entrevista.
55.1.2.2.1. Em decorréncia da modalidade de realizacdo da
entrevista VIRTUAL, serdo realizadas até 03 (trés) tentativas de
contato subsequentes com o candidato para que se apresente
(conecte) a Comissdo de Selecdo, com um lapso temporal de 5
(cinco) minutos de tolerancia entre as tentativas, considerado o
horario agendado. Ultrapassado o limite mencionado das trés
tentativas (15 minutos de tentativas de contato), o(a) candidato(a)
sera considerado ausente, automaticamente
DESCLASSIFICADO, néo cabendo recurso.
5.5.1.2.2.2. O acesso e navegacdo na plataforma (software) de
video conferéncia indicada no ato da convocacdo da entrevista é
de inteira responsabilidade do(a) candidato(a), o Programa UPT
ndo se responsabiliza pelas dificuldades de uso e acesso a internet,
sendo considerado(a) ausente o(a) candidato(a) que ndo realizar
conexdo com a sala virtual indicada no ato da convocagdo da
entrevista.
5.5.1.2.2.3. O(a) candidato(a) devera estar conectado a um Unico
dispositivo eletrénico para realizacdo da entrevista, bem como
deverd se comprometer a manter o contato visual durante toda sua
realizacdo, sob pena de ser desclassificado(a).
5.5.1.2.2.4. O candidato devera estar posicionado de frente para a
camera, num ambiente com iluminacdo clara e sem ruidos(sons)
que impecam a audicdo dos(as) membros(as) da Comissao, sob
pena de ser desclassificado(a).
5.5.1.2.2.5. A entrevista podera ser gravada em video para fins de
registro e avaliacdo, sendo a utilizacdo, o teor e a propriedade
exclusiva do Programa UPT/UNEB.
5.5.1.2.2.6. A entrevista sera realizada nas datas, horéarios e salas
virtuais determinadas no ato da convocacdo da entrevista,
conforme cronograma previsto no item 6.10 deste Edital.

5.5.2. Etapa Il - ANALISE DE TITULOS (T):
5.5.2.1. Consiste na anélise do nivel de formacéo académica, producdo técnica e
experiéncia profissional, e sera realizada através da abordagem descrita no
Barema apresentado no ANEXO 1V deste Edital.

5.5.3. Os aprovados serdo classificados de acordo com a média de pontuacéo que seguira
a seguinte formula: (E)*5+(T)*5/10, e ordenados de forma decrescente.

6. DAS INSCRICOES
6.1. As inscri¢Oes serdo realizadas no periodo de 18 a 22 de maio de 2023, através da internet, na
pagina do Processo Seletivo, no endereco eletronico: www.selecao.uneb.br.
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6.2. Para efetivar sua inscri¢do o (a) candidato (a) deveré:

6.2.1. PREENCHER INTEGRALMENTE A FICHA DE INSCRICAO ON-
LINE (incluindo as autodeclaracdes de disponibilidade de tempo e ndo acumulo de
bolsas).

6.2.2. FAZER UPLOAD DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS abaixo
relacionados, em arquivo no formato .pdf, com tamanho méximo de 10M:
6.2.2.1. Documentos de identificacéo e atendimento dos requisitos:
6.2.2.1.1. Documento oficial com foto;
6.2.2.1.2. Diploma ou certificado do curso de formacdo requisito da
funcéo a qual concorre, conforme especificado no item 2;
6.2.2.1.3. Contracheque atualizado, do ultimo recebimento (parte
superior, com os dados de endereco, lotacdo);
6.2.2.1.4. Declaracdo da chefia imediata atestando o atendimento dos
requisitos para a vaga, bem como informando o horario de trabalho na
UNEB, utilizar o modelo disponivel no ANEXO VII;
6.2.2.1.5. Autodeclaracdo de incompatibilidade de bolsas (modelo
ANEXO V);
6.2.2.2. Documentos oficiais que comprovem a titulacdo/ producéao/
experiéncia que seja passivel de pontuacdo no Barema da etapa de Analise
de Titulos (T) especificada no item 5.

6.3. A Comissdo de Selecdo ndo se responsabilizard por inscricbes que ndo puderem ser
submetidas, devido a problemas técnicos, congestionamento na Internet, falha na comunicacao
eletrbnica ou, ainda, outros motivos relevantes que estejam fora do controle da Comissao.

6.4. Ndo serdo aceitas inscri¢ces incompletas, documentacdo irregular, ilegivel e/ou rasurada,
ou fora dos prazos estabelecidos neste Edital, sendo considerados somente os documentos que
forem devidamente anexados no Sistema.

6.5. O (A) candidato(a) que desejar corrigir dados incorretos de sua inscricdo devera realizar
outra inscri¢ao, neste caso, a primeira inscri¢do sera automaticamente anulada, sera considerada
apenas a mais recente para efeito de participacdo no processo seletivo

6.6. Caso seja verificada mais de uma inscricdo de um(a) mesmo(a) candidato(a), sera
considerada apenas a mais recente para efeito de participa¢do no processo seletivo.

6.7. O comprovante de inscri¢do sera disponibilizado no ato do envio do Formulario de
Inscricdo On-line, o candidato deverd salva-lo em seus equipamentos pessoais para fins de
comprovacgOes posteriores, caso necessario.

6.8. As informagBes prestadas no Formuldrio de Inscricdo On-line sdo de inteira
responsabilidade do (a) candidato (a), dispondo a Comissdo do Processo Seletivo o direito de
exclui-lo (a) do referido processo, se o preenchimento for feito com dados incorretos,
incompletos, documentos escaneados de forma ilegivel, bem como se forem constatados,
durante ou posteriormente o processo de analise, ser inveridicos os dados prestados.

6.9. N&o sera cobrada taxa de inscricéo.

6.10. O processo seletivo obedecera ao seguinte CRONOGRAMA:
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Periodo de Inscrigdes de 18 a 22 de maio de 2023
Homologagdo Parcial das Inscri¢des 26 de maio de 2023
Recurso Homologagcdo Inscrigdes 29 e 30 de maio de 2023
Homologacéo Final das Inscrigdes e .
Convocacio 01 de junho de 2023
Convocagao para Entrevista 02 junho de 2023
Entrevista 05 a 16 de junho de 2023
Resultado Parcial 21 de junho de 2023
Recursos ao Resultado Parcial 26 e 27 de junho 2023
Resultado final 29 de junho 2023

7. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

7.1 A homologacao das inscri¢Bes sera realizada pela comissdo que analisara se o (a) candidato
(a) atendeu as regras do certame e se preenche os requisitos e condicOes estabelecidos para a
funcdo a qual se inscreveu.

7.2 O resultado da homologagdo das inscricdes sera divulgado no endereco eletrénico:
www.selecao.uneb.br, na data estabelecida no cronograma.

7.3 O(A) candidato (a) é responsavel por acompanhar o resultado da homologacao da inscri¢ao
no endereco eletrénico citado acima.

7.4 A qualquer tempo, a Comissdo de Selecdo podera determinar a anulagdo da inscrigdo do (a)
candidato (a) desde que verificada qualquer pratica infracional, seja de natureza administrativa
ou penal.

8. DA DESCLASSIFICACAO

8.1 Seréa considerado desclassificado (a), o (a) candidato (a) que deixar de cumprir ou atender
qualquer um dos itens e respectivos subitens listados nos requisitos, critérios e procedimentos
de inscricdo e demais condicdes estabelecidas neste Edital, ou ainda que ndo compareca no
local e data estabelecido no ato de convocagéo.

9. DO RESULTADO

9.1. Os resultados desta selecdo contemplardo a classificagdo conforme a pontuacédo dos (as)
candidatos (as).

9.2. O resultado final estara disponivel, conforme data especificada em cronograma, na pagina
do Processo Seletivo, no endereco eletrénico: www.selecao.uneb.br.

9.3. Podera ocorrer uma nova convocagao caso a vaga se torne disponivel em virtude de ndo
comparecimento do (a) candidato (a) convocado ou ndo atendimento aos preceitos deste Edital.
Para tanto, a nova convocagao obedecera rigorosamente a ordem de classificagéo.

10. DA CONVOCACAO
10.1. A convocacdo serd publicada na pagina de inscricdo, no endereco eletrénico:
www.selecao.uneb.br, e obedecera a necessidade do Programa.
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10.2. O (A) candidato (a) convocado devera comparecer ao local, dia e horario designado para
assinatura do Termo de Compromisso (ANEXO VIII).

10.3. O (A) candidato (a) devera apresentar documentos complementares no ato da convocacao,
quando solicitado.

10.4. O ndo comparecimento do (a) candidato (a) no ato da convocagdo acarretara a perda do
direito a participacao na referida funcao temporaria.

10.5. A assuncéo a atividade também poderé ocorrer de forma remota, ficando a critério do
UPT/UNEB optar por esta modalidade caso necessario.

10.6. A convocagdo podera ndo ocorrer devido a descaracterizagdo da necessidade de alguma
das funcBes constantes neste Edital, provenientes das adaptacfes e peculiaridades emanadas
durante o desenvolvimento do Programa.

11. DA PARTICIPACAO/CONTRATACAO
11.1. O periodo da participacdo no Programa sera estimado em 06 (seis) meses, contados a
partir da data da assinatura do Termo de Compromisso (ANEXO VI11), podendo ser este prazo
ser estendido ou reduzido a critério da Coordenacdo Geral do Programa, na Universidade do
Estado da Bahia (UNEB), de acordo com a vigéncia do processo seletivo.
11.1.1. A assinatura do Termo de Compromisso ocorrera de acordo com a necessidade
do Programa, considerando as peculiaridades do desenvolvimento das atividades para
cada funcdo.
11.2. A previsdo de que trata o caput deste item podera ser alterada a qualquer tempo pelo
UPT/UNEB, pois o periodo de vigéncia do contrato esta condicionado ao inicio das atividades
no Programa Universidade para Todos, o qual depende da publicagdo em DOE do resumo do
contrato entre a UNEB e Secretaria da Educacdo do Estado da Bahia (SEC) e seu referido
cronograma.
11.3. O pagamento de bolsas sera suspenso a qualquer tempo, caso ocorra fechamento do polo
ou suspensao das atividades do Programa.
11.4. E possivel que a prestacio do servico seja inferior ao periodo de vigéncia do contrato, em
razdo da data de publicacdo do Contrato entre a Secretaria da Educacéo (SEC) e a UNEB, e da
disponibilizacdo dos recursos pela Secretaria da Fazenda (SEFAZ).
11.5. A UNEB poderéa cancelar ou suspender a bolsa quando constatada infringéncia a qualquer
das condicdes constantes no Termo de Compromisso, das atribuicdes da funcédo e das normas
concernentes a esta concessdo, sem prejuizo da aplicacdo dos dispositivos legais que
disciplinam o ressarcimento dos recursos.

12. DOS RECURSOS

12.1. Sera admitido recurso quanto: ao indeferimento das inscri¢des e a publicacdo do resultado
parcial, conforme Cronograma disponivel no item 6.10.

12.2 Os (A) candidatos (as) terdo o prazo dois dias Uteis para interposicao de recurso a partir da
publicacdo da homologacéo e do resultado parcial.

12.3. O (A) candidato (a) devera observar no Cronograma deste Edital os prazos para
interposicao de recursos.
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12.4. Para a interposicdo do Recurso, o (a) candidato (a) deve: a) preencher integralmente o
Formulario de Recurso (ANEXO VI) fundamentando sua interpelagdo, sem o que ndo sera
considerado o pleito apresentado; b) encaminhar o formulario devidamente preenchido para a
Comissao instituida, através do e-mail: recursoupt3@uneb.br. O arquivo devera estd em
formato PDF e conter a assinatura do (a) candidato (a).

12.5. N&o sera analisado o recurso: a) que ndo apresente justificativa; b) apresentado em
conjunto com outros (as) candidatos (as); ¢) encaminhado fora do prazo ou por outra forma
diferente da definida neste Edital.

12.6. N&o serdo apreciados 0s recursos interpostos contra a avaliagcdo ou pontuagéo do resultado
de outros (as) candidato (as).

12.7. N&o serdo aceitos novos documentos quando da interposicao dos recursos.

12.8. O (A) candidato (a), quando da interposicao do recurso, devera apresentar argumentacao
clara e concisa.

12.9. Os recursos, por ventura interpostos, serdo julgados pela Comissdo de Selecédo
regularmente constituida.

12.10. A Comissdo de Selecdo constitui Gltima instancia para recurso, sendo soberana em suas
decis0es, razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

12.11. A decisdo relativa ao acolhimento ou rejeicdo dos recursos sera divulgada na pagina da
selecdo, no endereco eletronico: www.selecao.uneb.br.

12.12. Em caso de alteracdo do resultado, sera publicada a reclassificacdo dos (as) candidatos
(as) e a divulgacéo da nova lista de aprovados em resultado final.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. A Coordenacdo Geral do Programa UPT, podera substituir o servidor ocupante da vaga,
a qualquer tempo, constatado o descumprimento das atribui¢des e obrigacGes, sendo, nestes
casos, convocado um novo gestor do cadastro reserva.
13.2. A carga horaria equivalente a um turno, para cumprimento das acdes do Programa
Universidade para Todos, deve ocorrer em periodo diverso ao horario do compromisso
institucional (atividade funcional) do(a) candidato (a).
13.3. Ao se inscrever para a sele¢do o (a) candidato (a) aceitard, automaticamente, as hormas
estabelecidas neste Edital.
13.4. O presente edital estd em observancia com a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Prote¢éo de Dados (LGPD)), cujas diretrizes e demais a¢gdes quanto ao tratamento dos
dados pessoais poderdo ser objeto de consulta por meio do site www.lgpd.uneb.br.
13.4.1. O (A) titular de dados pessoais concorda, no momento da sua inscri¢cdo, com a
utilizacdo dos seus dados pela Universidade do Estado da Bahia (UNEB), durante a
vigéncia do presente edital e demais fases do concurso, para atender ao objetivo
finalistico do presente certame.
13.5. O ato de inscrigdo gera a presuncdo absoluta de que o (a) candidato (a) conhece as
exigéncias do presente Edital e de que aceita as condi¢des da Selec¢do, ndo podendo invocar seu
desconhecimento a qualquer titulo, época ou pretexto.
13.6. Os e-mails recebidos pela Comisséo nos atos de inscri¢ao e interposi¢ao de recursos serao
respondidos com um e-mail de confirmag&o de recebimento, o que ndo configurara como sendo
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0 ato de homologagdo de inscricdes e deferimento de recursos, e sim em protocolo de
recebimento, apenas.

13.7. E de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) a verificacdo da confirmagéo de
recebimento de e-mail, bem como o seu e reenvio no caso de ndo recebimento da confirmacao.
13.8. A inexatiddo das declaracOes, as irregularidades de documentos, ou outras de qualquer
natureza que nao atendam as exigéncias deste Edital, ocorridas em qualquer fase do processo,
eliminardo o (a) candidato (a) (a) do Processo Seletivo ou, se identificadas posteriormente,
implicara na sua desclassificacdo, a qualquer tempo, anulando-se todos os atos e efeitos
decorrentes da sua inscri¢do, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

13.9. A aprovacdo e classificacdo, dentro do numero de vagas ofertadas, ndo assegura ao
candidato (a) o direito automatico de assuncdo da funcdo, mas apenas a expectativa de ser
integrado ao Programa, considerando a ordem classificatéria divulgada.

13.10. Os casos omissos no presente Edital serdo solucionados pelos membros que compdem
a Comissdo de Selecdo do presente edital, na Universidade do Estado da Bahia.

GABINETE DA REITORIA DA UNEB, 11 de maio de 2023.

Adriana dos Santos Marmori Lima
Reitora
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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS PARA ASSISTENTE, AUXILIAR I E 11

FUNCOES

VAGAS

Assistente - Area Contabil e Financeira

©

Assistente - Area Administrativa

Assistente - Area Administrativa e Logistica

Assistente - Area Administrativa e Transportes

Assistente - Area Administrativa e Convénios

Assistente - Area de Planejamento e Orcamento

Assistente - Area de Comunicagio: Coordenador de Comunicago

Assistente - Area de Comunicacio: Coord. de Programas Especiais

Assistente - Area de Comunicagdo: Coordenador de Design Gréafico

Assistente - Area Contabil e Financeira: Gerencial

Assistente - Area Administrativa: Articulagio de Polos

Assistente - Area Administrativa: Gestdo de Compras e Servigos

Assistente — Area Administrativa: Logistica de Materiais

Assistente - Area Administrativa - Articulagdo Interinstitucional

N N Y N N I L I s,

Auxiliar | - Area Contabil e Financeira

[EY
©

Auxiliar | - Area de Planejamento e Orcamento

Auxiliar | - Area de Comunicacdo: Gestor de Midias Sociais

Auxiliar | - Area de Comunicagio: Articulagdo com os cursistas

Auxiliar | - Area Administrativa - Articulacéo Interinstitucional

Auxiliar | - Area Administrativa/ Logistica

Auxiliar 11 - Area de Planejamento e Orcamento

Auxiliar 11 - Area de Comunicacdo: Auxiliar de Midias Sociais

Auxiliar 11 - Area de Comunicacdo: Fotografo/Editor de Imagens

Auxiliar 1l - Area de Comunicagio: Cinegrafista /Videografista/Editor de Videos

I RIS

Auxiliar Il - Area Administrativa/Teatro

o
=

TOTAL:

(2]
w
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ANEXO 11
QUADRO DE VAGAS - AUXILIAR Il - DEPARTAMENTOS (SALVADOR E INTERIOR)
SETOR DE LOTACAO: Coordenagio Financeira CAMPUS/POLOS: VAGAS
AUXILIAR Il (Lotacao: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS | — DCV Salvador 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS | — DCET Salvador 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS | — DCH Salvador 02
AUXILIAR Il (Lotacdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS | — DEDC Salvador 02
AUXILIAR 11 (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS 11 — Alagoinhas 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS Il - DCH Juazeiro 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS Il - DTCS Juazeiro 02
AUXILIAR I1 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS IV - DCH Jacobina 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS V - DCH Sto. Antdnio de Jesus 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS VI - DCH Caetité 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS VII — DEDC Senhor do Bonfim 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS V111 — DEDC Paulo Afonso 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS IX - DCH Barreiras 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS X — DEDC Teixeira de Freitas 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XI — DEDC Serrinha 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS X1 — DEDC Guanambi 02
AUXILIAR I1 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XIII — DEDC Itaberaba 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XIV — DEDC Conceigéo do Coité 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XV — DEDC Valenca 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XVI — DCHT Irecé 02
AUXILIAR I1 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XVII — DCHT Bom Jesus da Lapa 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XVIII — DCHT Eunapolis 02
AUXILIAR Il (Lotagio: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XIX — DCHT Camagari 02
AUXILIAR 11 (Lotag&o: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XX — DCHT Brumado 02
AUXILIAR 11 (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XXI — DCHT Ipiad 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XXII — DCHT Euclides da Cunha 02
AUXILIAR Il (Lotagdo: Departamento) — Area Financeira - Polo Avangado de Canudos 02
AUXILIAR 11 (Lotag&o: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XXI11 — DCHT Seabra 02
AUXILIAR 11 (Lotago: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XXIV — DCHT Xique Xique 02
AUXILIAR Il (Lotacdo: Departamento) — Area Financeira - CAMPUS XXV — DMCE Lauro de Freitas 02
TOTAL: 60
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ANEXO I11

MODELO DE FICHA DE INSCRICAO

OBS: esta ficha sera disponibilizada no formato digital (formulario eletrénico) no endereco da
inscricdo on-line, seu preenchimento manual ndo é necessario.

Nome:

Nome Social:

Endereco:

Bairro: Municipio:
Telefone: CEP:
Data de nascimento: / / E-mail:
RG: CPF:

PIS:

Matricula;

Funcéo:

Unidade/Departamento:

() Declaro que estou ciente das implicagbes de acimulo ilegal de bolsas em observancia a Lei
Estadual n.° 11473/2009;

() Declaracéo que tenho disponibilidade de tempo para atuar no Programa Universidade Para
Todos — UPT / UNEB, em horéario ndo concomitante as atividades principais na UNEB.
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ANEXO IV

BAREMA PARA AVALIACAO DOS CANDIDATOS (AS)

Candidato (a): NOTA: DATA:

Local/ Departamento:

ENTREVISTA (E)

. = PONTUACAO
(considerar a pontuacdo maxima)

ITEM Abordagem: MAXIMA OBTIDA
1 Apresentacdo do servidor, com énfase no perfil para o Programa. 2,0
2 Abordagem das ideias sobre o Programa UPT 2,0
3 Correlacdo da formacéo e experiéncias profissionais com o Programa UPT. 1,0
4 Abordagem sobre as atividades a serem desenvolvidas no Programa, considerando a 30

organizagdo administrativa do Departamento. '

5 Avrticulacdo entre as ideias apresentadas, permitindo a configuracdo do seu todo. 2,0

- Subtotal: 10

ANALISE DE TITL~JLO,S (_T) PONTUACAO
(considerar a pontuacdo maxima)
ITEM Titulos/experiéncias: MAXIMA OBTIDA
Especializacéo 0,5*

1 Mestrado 1,0*
Doutorado 1,5*

2 Experiéncia profissional anterior na funcdo de especifica a qual concorre (0,5 15
ponto/participacdo completa — duracdo minima de 5 meses por participacdo).

Curso de capacitacdo na area administrativa, com carga horaria minima de 60h (0,5 15

3 ponto/60h).** s6 serdo contabilizados os certificados com carga horéaria igual ou
superior a 60h
Atuacdo em fungdo de equipe executora em agdes de extensdo universitaria ou 1,0

4 programas institucionais. (0,5 ponto/participacdo/Programa/Projetos — duracdo
minima de 5 meses por participacao).

5 Participacdo em comissfes organizadoras de eventos de extensdo. (0,5 15
ponto/participacdo/Programa).

Producdo cientifica, quais sejam: publicagdes de artigos em revistas de natureza 1,0

6 cientifica; capitulos de livros devidamente publicados (autoria); trabalhos completos
em anais de eventos cientificos. (0,5 ponto/trabalho).

Producdo técnica e profissional com a tematica UPT, quais sejam: Manual de
Operagdes Técnicas; Relatdrios conclusivos de pesquisa aplicada; Relatorios Técnicos,
Elaboragdo e/ou avaliagdo de Programas técnicos, programas e portifélios; Produtos,

7 processos, midias digitais, servicos e tecnologias ndo patenteaveis; Producdo de 1,0
programas de midia; Producdo de Laudo Técnico, Assessoria e Consultoria;
Elaboragdo de Norma ou Marco Regulatorio; Organizagdo de Eventos Técnicos-
Cientificos e Académicos; Mediacdo em mesa redonda, Palestrante, Conferencista.

(0,5 ponto/trabalho).
Realizacdo de atividades prioritéarias: comissdo de licitagdo, atuacdo como pregoeiro

8 (a), comissdo de sindicancia, comissdo de processo administrativo disciplinar, e outras 1,0
comiss@es regularmente constituidas pelas Instancias da UNEB. (0,5 ponto/comissao)

- Subtotal: 10

MEDIA [férmula: (E)*5+(T)*5/10] 10
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a) *A pontuacdo da titulacdo ndo sera cumulativa (E-M-D), prevalecendo a maior.

b) A pontuacdo maxima final ndo podera ultrapassar 10 (dez) pontos.

¢) Quando o titulo por pontuado em uma categoria ndo podera ser pontuado em outra. Ou seja, 0 mesmo
titulo ndo deve ser considerado em duas categorias diferentes.

d) ** A carga horaria dos titulos ndo é somatoria.

Assinaturas Comissao:
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ANEXO V

DECLARACAO DE INCOMPATIBILIDADE DE BOLSAS

Eu, :
portador do RG: e CPF: , residente na
Rua /Av. , n° :
bairro: Cidade: :
complemento: , venho

por meio deste, declarar que ndo sou beneficiario de bolsa institucional incompativel com a
bolsa do Programa UPT/UNEB, em observancia a Lei Estadual n.° 11.473/2009, e tenho
disponibilidade de tempo para atuar no Programa Universidade Para Todos — UPT / UNEB, em

horario ndo concomitante as atividades principais na UNEB.

, de de

Assinatura do Candidato (a)
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ANEXO VI

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA AO EDITAL N° , realizado
pela Universidade do Estado da Bahia (UNEB).

Eu, ,
CPF: , apresento recurso junto a Comissao de Seleg&o.

A deciséo objeto de contestagdo eé:
() Homologacéo das Inscricoes

() Resultado parcial

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sdo:

Para fundamentar essa contestacdo, encaminho anexos 0S seguintes documentos:

de de

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO VII

requisitos para concorrer a funcéo de

, lotado(a) no Unidade/Setor/Departamento:

, atende aos

, do edital UPT/UNEB n°

Declaro ainda, que o(a) servidor(a):

1) Esta apto para desenvolver as atribuigdes, ou seja, tem perfil e autorizacdo pela chefia
imediata para executar 0s sistemas necessarios ao cumprimento das atividades inerentes a

fungéo acima mencionada.

2) Exerce carga horaria semanal de:

horérios abaixo discriminados:

Dia da semana:

Horario de trabalho:

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Séabado

2) Possui outras situacdes que exigem dedicacdo de carga horaria: ( ) sim ( ) ndo
( ) atua em regime de horério especial devido a cursos de formagdo/capacitacdo, cuja

carga horaria presencial semanal total no curso é de:

() possui outro vinculo empregaticio com carga horaria presenmal semanal de:

, de de

Chefe Imediato

horas, e realiza suas atividades principais nos
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ANEXO VIlII

TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSAS
AUXILIONPARA SERVIDOR EM ATIVIDADE DE
EXTENSAO NO PBOGRAMA UNIVERSIDADE
PARA TODOS, NO AMBITO DA UNIVERSIDADE
DO ESTADO DA BAHIA.
Eu,
RG ,CPF , residente e domiciliado a
Rua ,
bairro no municipio de ,
CEP , com o vinculo de , da
Instituicao :
adiante denominado(a) simplesmente BOLSISTA, firmo perante a Universidade do Estado da Bahia
(UNEB), doravante denominada simplesmente UNEB, representada pela Coordenacdo Geral do
Programa Universidade para Todos (UPT) e/ou Direcdo de Departamento/Unidade, estes na condigéo
de compromitentes, ao disposto no Regimento Geral da UNEB, no Decreto Governamental n.° 9.149,
de 23 de julho de 2004, na Resolugdo n. 1.113/2015 do Conselho Universitario (CONSU), na Lei
Estadual n® 11.473/2009, na Lei Estadual de Licitagdes e Contratos 9433/2005, no Edital de Sele¢éo
publica 045/2023, e nas seguintes clausulas:

Clausula | - Constitui objeto do presente TERMO as atividades de funcdo de
, no Programa Universidade para Todos
(UPT), vinculadas a Pré Reitoria de Extensdo (PROEX), observada a rigorosa ordem classificatéria
obtida na  Selecdo  Publica  supracitada, promovida pelo  Departamento/Unidade
ao qual estd vinculado o (a)

BOLSISTA.
Clausula Il - As atividades exercidas em decorréncia da assinatura deste TERMO ndo geram, em
hip6tese alguma, vinculo empregaticio entre a UNEB e 0 (a) BOLSISTA, ou entre este e terceiros, nem
dara direito a quaisquer vantagens, além das expressamente previstas neste TERMO e na Resolucao
vigente.
Clausula 111 — O (A) BOLSISTA se compromete a:
a) Desempenhar as atribuicdes constantes da mencionada selecdo publica;
b) Manter o vinculo com a UNEB enquanto desenvolver as atividades no UPT Superior,
conforme previsto no Edital da Sele¢éo Publica;
c) Nao ser beneficiado, simultaneamente, por outra bolsa auxilio de qualquer natureza,
vinculadas a programas desenvolvidos pela UNEB;
d) Cumprir integralmente as normas internas da Universidade do Estado da Bahia
(UNEB), principalmente as relativas ao desenvolvimento do Programa, que de logo
declara expressamente conhecer;
e) Concordar com as normas da Universidade do Estado da Bahia, quanto ao seu
acompanhamento, desempenho e avaliagdo no ambito do UPT,;
f) N&o se afastar das atividades do UPT sem prévia comunicacao a Coordenacédo Geral;
g) Responder pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas internas do
UPT/UNEB ou das constantes do presente Termo;
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h) Encaminhar mensalmente a Coordenacdo Geral relatério circunstanciado descrevendo
as atividades realizadas no més/periodo. O ndo encaminhamento da frequéncia/relatorio
resultard na suspensdo do pagamento da bolsa.

Clausula IV — A pela Coordenagdo Pedagogica/Professor Especialista/Coordenacdo Geral se
compromete a:

a) Prever as acOes, as atividades a serem desenvolvidas pelo (a) BOLSISTA;

b) Supervisionar “in loco” as atividades desenvolvidas pelo (a) BOLSISTA,;

c) Avaliar o (a) BOLSISTA através dos relatérios.

Clausula V - O controle mensal de atividades desenvolvidas pelo (a) BOLSISTA devera ser
acompanhado pela Coordenacdo Geral UPT e Direcdo de Departamento/Unidade, para efeito de
pagamento da bolsa.

Clausula VI - A prestagdo do servigo ocorrerd no prazo de , a contar da data de
de de , com prazo de encerramento em de
de , podendo ser prorrogado a critério da Universidade do Estado da

Bahia (UNEB), por periodo igual ou inferior ao supracitado, de comum acordo entre as partes,
devidamente justificadas e apresentadas no Plano de Trabalho e Relatério.
Clausula VII - Havendo necessidade de renovagéo, poderd a UNEB, renovar o Termo de Compromisso
de Prestacdo de Servico, estabelecendo o intervalo para o reinicio das atividades em sincronia com o
calendario de execucdo do Programa, para a totalidade ou parte dos prestadores, 0 que ndo assegura 0
direito automatico de assuncéo da funcéo.
Clausula VIII — O valor da bolsa sera de R$ ,
conforme estabelecido no Edital da Sele¢do Publica, conformidade com os valores definidos pela SEC.
a) O pagamento da bolsa sera estabelecido por més de execucdo, comprovadas a frequéncia
no periodo.
b) O pagamento sera através de crédito bancario a ser realizado em conta da titularidade do
prestador de servico e indicada pelo mesmo, e ocorrera ap6s a prestacao do servico.

Clausula IX - A Coordenacao Geral UPT podera, a qualquer momento, determinar o cancelamento da
vinculagéo do prestador que ndo cumprir com suas atribuicBes e as condi¢des estabelecidas no Edital da
Selecdo Publica.
Clausula X - A UNEB podera cancelar ou suspender a bolsa quando constatada infringéncia a qualquer
das condicOes constantes deste TERMO e das normas concernentes a esta concessao, sem prejuizo da
aplicacdo dos dispositivos legais que disciplinam o ressarcimento dos recursos.
Clausula XI - Por estarem de comum acordo, assinam o presente Termo de Compromisso o Diretor de
Departamento/Unidade representando a UNEB/ Coordenacdo Geral UPT, e 0 (a) BOLSISTA.

, de de .

Bolsista

Diretor de Departamento/Unidade

Testemunha 01:
Testemunha 02:




