UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA

Autorizacao Decreto n° 9237/86. DOU 18/07/96. Reconhecimento: Portaria 909/95, DOU 01/08-95 U N F B

GABINETE DA REITORIA binete da Reitoria

EDITAL N°076/2026
Referente ao Aviso n° 131/2026, publicado no DOE de 14/08/2026.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA (UNEB), no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, torna publico, a abertura de inscri¢des para Selecdo Publica Simplificada para
Contratacdo por tempo determinado de servidores para atuar junto ao Centro de Idiomas da UNEB
(CIUNEB) na condicdo de AUXILIAR DE APOIO ACADEMICO, bem como para a formagdo de
cadastro reserva da UNEB, amparado pela Lei Estadual n® 11.473/2009 e Portaria n° 2.638/2014.

DISPOSICOES PRELIMINARES

O CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB) é um 6rgdo suplementar de natureza interdisciplinar,
criado a partir da Resolucdo CONSU n.° 1585/2023, vinculado a estrutura da Reitoria da Universidade
do Estado da Bahia (UNEB), em articulagdo com diversas Pro-reitorias Académicas, que atende a
demanda social das comunidades circunvizinhas aos Campi da UNEB.

O CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB) esté responsavel por um conjunto de a¢des que
buscam, através das atividades académicas, promover o ensino de linguas estrangeiras na UNEB. Deste
modo, apontamos como desdobramento dessa acdo, a contratacdo de AUXILIAR DE APOIO
ACADEMICO, objeto deste Edital, para atuacdo junto aos cursos, atendendo & demanda social e
académica.

A Selecdo Publica Simplificada serd executada pela Comissdo Permanente de Acompanhamento de
Inscricdes em Cursos e Exames do CIUNEB (Portaria n°® 276/2025) constituida para este fim
regularmente publicada pela reitoria da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), sendo responsavel
por organizar e coordenar todas as acdes pertinentes a realizacdo da Selecdo Publica, cumprindo as
normas deste Edital.

1 DO OBJETO

1.1 O presente Edital tem como objeto a contratacdo por tempo determinado de AUXILIAR DE APOIO
ACADEMICO, a fim de desenvolver atividades através de mediacdo tecnologica, inclui acesso a
sistemas informatizados, acompanhamento virtual de alunos, envio de mensagens, dentre outras.

1.2 A contratacdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir do momento da assinatura do
Termo de Compromisso, podendo ser renovado por igual periodo.

1.3 Podem submeter-se a Selecédo do presente Edital a Comunidade Interna da UNEB (docentes, técnicos
e analistas universitarios vinculados a UNEB).

1.4 As atividades inerentes as funcdes, objeto do presente Edital, ocorrerdo de forma presencial e/ou a
distancia, atendendo as necessidades do CIUNEB.
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1.5. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar todas as etapas e publicagdes
relacionadas a este Processo Seletivo, conforme cronograma estabelecido neste Edital, acessiveis na
pagina eletrdnica: https://inscricao.uneb.br/.

1.6. Quaisquer davidas deverdo ser  esclarecidas  exclusivamente pelo  e-mail:
centroidiomasuneb@uneb.br.

2 DOS AUXILIARES DE APOIO ACADEMICO
2.1 REMUNERACAO

2.1.1. O candidato a vaga de Auxiliar de Apoio Académico, sendo selecionado, receberd o valor de R$
700,00 (setecentos reais) mensais, conforme Bolsa Auxilio para servidores técnico-administrativos no
ambito da UNEB, Portaria n® 2.638/2014.

2.1.2 O financiamento da despesa ocorrerd a conta da receita diretamente arrecadada.
2.2 REQUISITOS PARA A VAGA DE AUXILIAR DE APOIO ACADEMICO

2.2.1. Ser servidor ativo do quadro técnico administrativo, efetivo (nivel apoio, técnicos e analistas
universitarios), cargos comissionados ou Regime Especial de Direito Administrativo (REDA), do
quadro de pessoal da Universidade do Estado da Bahia (UNEB);

2.2.2. Possuir Ensino Médio completo;
2.2.3. Ndo ser beneficiario de bolsa institucional em observancia a Lei Estadual n.° 11.473/20009;

2.2.4. Possuir disponibilidade para cumprir carga horéria de 04 (quatro) horas diarias no horéario de
funcionamento das turmas ou no horario de expediente definido pelo Coordenador Pedagdgico.

2.2.5. Ter disponibilidade para exercer a fungdo em horario ndo simultaneo as atividades principais
que ja desenvolve na UNEB;

2.2.6. Possuir habilidade e acesso ao uso do sistema SEI e de computadores/recursos de conectividade
a Internet (e-mail, chat, forum, Excel e ferramentas de Plataformas de interacdo e interatividade).

2.3 ATRIBUIC}()ES DA FUN(;AO DE AUXILIAR DE APOIO ACADEMICO
2.3.1 As atribuicGes da funcdo Auxiliar de Apoio Académico sao:

a) Auxiliar os Coordenadores Pedagdgicos nas acfes promovidas no campus, seja no local de
funcionamento da turma ou na sede do Campus, conforme definicdo do Coordenador
Pedagogico;

b) Acompanhar e cobrar a entrega de documentos contratuais, frequéncias e relatérios mensais dos
instrutores;

c) Orientar os alunos quanto as questdes de inscri¢do nos cursos do CIUNEB;
d) Organizar as fichas dos alunos por turma e em ordem alfabetica;

e) Receber, guardar e administrar a distribuicdo dos materiais pedagogicos destinados aos
instrutores e alunos envolvidos nos cursos oferecidos;

f) Acompanhar a frequéncia dos instrutores e alunos;
g) Observar o devido preenchimento das cadernetas por parte dos instrutores;
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h) Manter a ordem e 0 bom convivio com todos os envolvidos nos Cursos;

i) Participar das reunides mensais e encontros promovidos pela Coordenacdo Pedagogica quando
convocado;

j) Entregar cadernetas e frequéncia dos instrutores na data estabelecida pela Coordenacao
Pedagdgica;

k) Acompanhar o andamento das atividades académicas e administrativas, reportando a
Coordenacédo Pedagogica as demandas identificadas.

I) Auxiliar a coordenacdo pedagdgica nos encaminhamentos necessarios para 0 andamento das
atividades e o atendimento dos instrutores e alunos;

m) Auxiliar os Instrutores nas atividades do campus;
n) Digitar e arquivar documentos;

0) Desenvolver atividades através de mediacdo tecnoldgica, incluindo acesso a sistemas
informatizados, acompanhamento virtual de alunos, envio de mensagens, dentre outras.

p) Auxiliar na organizacao e preparacao dos espacgos destinados as atividades académicas, reunides,
eventos e agdes institucionais promovidas pelo programa;

q) Realizar atendimento presencial, telefonico e virtual aos alunos, instrutores e comunidade
externa, prestando informacdes relacionadas aos cursos e atividades do programa;

r) Auxiliar na atualizacdo e manutencdo dos bancos de dados, planilhas, sistemas informatizados e
registros académicos utilizados pelo programa;

s) Apoiar os processos de matricula, rematricula, transferéncia e emissdo de documentos
académicos, conforme orienta¢des da Coordenacéo;

t) Auxiliar na elaboracdo, conferéncia e controle de relatorios, listas de presenca, formularios e
demais documentos administrativos;

u) Apoiar a divulgacdo das acdes, cursos, eventos e atividades do programa por meio dos canais
institucionais de comunicacao;

V) Registrar e comunicar a Coordenacdo Pedagdgica situacBes que possam comprometer o
desenvolvimento das atividades académicas e administrativas;

w) Zelar pela conservacdo dos materiais, equipamentos e documentos sob sua responsabilidade
durante o exercicio das atividades;

x) Auxiliar na aplicacdo de questionarios, avaliagbes institucionais e instrumentos de
acompanhamento pedagdgico adotados pelo programa;

3 DAS VAGAS
3.1 As vagas para o cargo de Auxiliar de Apoio Académico estdo discriminadas a seguir
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CARGO DEPARTAMENTO N° DE VAGAS
N _ _ DCH | - SALVADOR 01
Auxiliar de Apoio Académico
DLLARTES — ALAGOINHAS 01

4. CRONOGRAMA

4.1 O processo seletivo obedecera ao seguinte CRONOGRAMA:

ACAO DATA/PERIODO | MEIOS DE DIVULGACAO
1. Publicacéo do edital 14/08/2026 o o
_ https://editais.uneb.br/editais
2. Abertura das inscricdes 24/08/2026
3. Encerramento das inscri¢fes 31/08/2026 -
4. Homologacéo geral das inscri¢cdes 01/09/2026 -
5. Interposicdo de  recursos da 02 e 03/09/2026
homologacdo geral das inscricdes centroidiomas@uneb.br
(séo 2 dias)
6. Analise dos recursos interpostos 04/09/2026 -
7. Publicacdo da andlise dos recursos 08/09/2026
interpostos
8. Homologacédo geral das inscricdes 09/09/2026 https://editais.uneb.br/editais
9. Convocacao para Entrevistas 10/09/2026
10. Periodo das entrevistas 11 a 14/09/2026 -
11. Resultado Parcial da Selecéo 15/09/2026 https://editais.uneb.br/editais
12. Interposicdo  de  recursos  ao 16 e 17/09/2026 -
Resultado Parcial da Selecéo centroidiomas@uneb.br
13. Analise de recursos Interpostos 18/09/2026 -
14. Publicagdo da andlise dos recursos 21/09/2026
interpostos a0 Resultado Parcial https://editais.uneb.br/editais
15. Resultado da Selegéo 23/09/2026
16. Assinatura  dos ~ Termos  de 28/09/2026 i
Compromissos
17. Inicio das atividades 01/10/2026 -
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5 DAS INSCRICOES

5.1. As inscricdes para Auxiliar de Apoio Académico, serdo realizadas no periodo de 24 a 31 de agosto
de 2026, através da internet, na pagina https://editais.uneb.br/editais.

5.2. Para efetivar sua inscri¢do o (a) candidato(a) devera:

5.2.1 PREENCHER INTEGRALMENTE A FICHA DE INSCRIC}AO ONLINE (incluindo as
autodeclaracdes de disponibilidade de tempo e ndo-acumulo de bolsas).

5.2.2 FAZER UPLOAD DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS abaixo relacionados, em arquivo
no formato PDF, com tamanho méaximo de 10M:

5.2.2.1. Documentos de identificacdo e atendimento dos requisitos:

a) Documento oficial com foto

b) Contracheque atualizado, do Gltimo recebimento (parte superior, com os dados de endereco,
lotacdo);

c) Auto declaracdo de ndo acumulo de bolsa (ANEXO 1)

d) Carteira de Identidade;

e) CPF;

f) PIS/PASEP;

g) Titulo de Eleitor com comprovante da ultima eleig&o;

h) Prova de Quitacdo com o Servico Militar (para candidatos do sexo masculino)

i) espelho da conta bancéria;

j) Declaracdo da chefia imediata informando o seu horario de trabalho na UNEB (utilizar o modelo
disponivel no ANEXO IV).

5.3 Né&o sera cobrada taxa de inscricao neste Processo Seletivo Simplificado.

5.4 A UNEB ndo se responsabiliza por inscricbes ndo recebidas em decorréncia de falhas técnicas,
indisponibilidade de sistemas, congestionamento de rede ou quaisquer outros fatores que impossibilitem
a transmissdo dos dados.

5.5 O(A) candidato(a) € integralmente responsavel pelas informacgdes prestadas no ato da inscricao,
ainda que realizada por representante.

5.6 A prestacdo de informacdes falsas, inexatas ou incompletas, bem como a apresentacdo de
documentos inidoneos, implicara o indeferimento da inscricdo ou a exclusdo do processo seletivo, a
qualquer tempo, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

5.7 A Comissdo de Selegdo poderd, a qualquer tempo, verificar a autenticidade dos documentos e a
veracidade das informacOes apresentadas, bem como solicitar esclarecimentos ou documentacao
complementar, fixando prazo para atendimento.

5.8 Seréa indeferida a inscricdo do(a) candidato(a) que deixar de apresentar a documentacao exigida,
apresenta-la de forma incompleta ou em desacordo com as disposic¢Ges deste Edital.

5.9 Serdo homologadas as inscri¢cdes que atenderem aos requisitos e as exigéncias estabelecidos neste
Edital.

510 O resultado da homologacdo das inscricbes sera publicado no endereco eletronico
https://editais.uneb.br/editais.
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6 DO PAGAMENTO

6.1. O(A) candidato(a) convocado(a) serd enquadrado(a) como bolsista vinculado(a) a Universidade do
Estado da Bahia (UNEB).

6.2. Serdo feitos 04 (quatro) pagamentos de R$700,00 (setecentos reais) no ano de 2026 relativos ao
semestre letivo 2026.2.

6.3 O pagamento da bolsa esta condicionado a comprovacdo da execucdo das atividades, que somente
ocorre mediante entrega do relatorio de acordo com as atribuigdes da fungéo.

6.4. O pagamento das bolsas fica condicionado a receita diretamente arrecada das inscricdes nos cursos
regulares.

7 DA SELECAO

7.1. A Selecdo Publica Simplificada sera executada pela Comissdo Permanente de Acompanhamento de
Inscricbes em Cursos e Exames do CIUNEB (Portaria n°® 276/2025), constituida para este fim e
regularmente publicada pela Reitoria da Universidade do Estado da Bahia (UNEB).

7.2. O processo seletivo consistirda em duas etapas: Entrevista e Analise de Titulos. Participardo das
etapas da selecdo somente os(as) candidatos(as) que tiverem suas inscricbes homologadas, ou seja, que
demonstrem perfil compativel com o Processo Seletivo e atendam as exigéncias deste Edital.

7.3. Seré classificado(a) o(a) candidato(a) que obtiver pontuacéo igual ou superior a 6,0 (seis) pontos na
Anadlise de Titulos, conforme os Baremas constantes nos ANEXOS | deste Edital.

7.4. A selecdo obedecera a métodos e etapas distintas para cada funcdo, conforme descri¢cdes constantes
nos subitens 7.5.1 e 7.5.2.

7.5. A selecdo consistird em Entrevista (peso 4) e Analise de Titulos (peso 6), conforme critérios
avaliativos definidos no ANEXO Il (Barema) deste Edital.

7.5.1. Etapa | - ENTREVISTA (E)

7.5.1.1. Consiste na andlise das caracteristicas do perfil e dos conhecimentos profissionais do(a)
candidato(a), visando atender as necessidades do CIUNEB, conforme abordagem requerida no Barema
(ANEXO II) deste Edital.

7.5.1.2 A entrevista tera carater classificatorio e sera pontuada em até 10 (dez) pontos, observando-se 0s
seguintes critérios: a) conhecimento das atribuicdes da funcdo de auxiliar de apoio académico; b)
organizacdo e gestdo de documentos académicos e administrativos; ¢) dominio de ferramentas
tecnoldgicas e sistemas informatizados; d) atendimento ao publico e comunicacdo interpessoal; e)
capacidade de resolugdo de situagdes-problema relacionadas as atividades do programa, atribuindo-se
de 0 (zero) a 2 (dois) pontos para cada critério.

7.5.1.3 ENTREVISTA VIRTUAL.: realizada por meio de aplicativo de videoconferéncia de uso gratuito
(Microsoft Teams), sendo de responsabilidade do(a) candidato(a) providenciar, quando necessario, a
instalacdo do aplicativo e a criacdo de conta para participacao.

7.5.1.4 Em decorréncia da modalidade virtual, serdo realizadas até 03 (trés) tentativas consecutivas de
contato com o(a) candidato(a), observando-se intervalo de 5 (cinco) minutos entre elas, a partir do
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horario agendado. Ultrapassado o limite das trés tentativas (15 minutos), o(a) candidato(a) sera
considerado(a) ausente e automaticamente desclassificado(a), ndo cabendo recurso.

7.5.1.5 O acesso e a navegacao na plataforma de videoconferéncia indicada na convocagao séo de inteira
responsabilidade do(a) candidato(a). O CIUNEB néo se responsabiliza por dificuldades de acesso a
internet ou de utilizacdo da plataforma.

7.5.1.6 O(a) candidato(a) devera utilizar apenas um dispositivo eletrénico para a realizagdo da entrevista
e manter contato visual durante toda a sua realizag¢ao, sob pena de desclassificacao.

7.5.1.7 O(a) candidato(a) devera posicionar-se de frente para a camera, em ambiente com iluminacao
adequada e sem ruidos que comprometam a comunicacdo com a Comissdo de Sele¢do, sob pena de
desclassificacao.

7.5.1.8 A entrevista podera ser gravada em video para fins de registro e avaliacdo, sendo seu conteudo
de uso e propriedade exclusivos do CIUNEB.

7.5.1.9 A entrevista sera realizada nas datas, horarios e salas virtuais indicados no ato da convocacgao,
conforme cronograma previsto no item 4.1 deste Edital.

7.5.1.10 Os(As) candidatos(as) inscritos(as) serdo convocados(as) para entrevista por meio de
publicacdo na pagina oficial do Processo Seletivo, contendo data, horéario e local de realizacéo.

7.5.1.11 A entrevista sera individual, sendo vedada a participacdo ou assisténcia de outros(as)
candidatos(as).

7.5.1.12 A entrevista tera duracdo aproximada de 10 (dez) minutos.
7.5.2. Etapa Il - ANALISE DE TITULOS (T)

7.5.2.1. Consiste na analise da formacdo académica, da producao técnica e da experiéncia profissional
do(a) candidato(a), observados os critérios estabelecidos nos Baremas constantes do Anexo 1.

7.5.2.2 As pessoas aprovadas serdo classificadas de acordo com a média final obtida pela seguinte
formula:

MF =[(E x 4) + (T x6)] + 10
onde:

E = Nota da Entrevista;

T = Nota da Analise de Titulos;
MF = Média Final.

7.6. Em caso de empate na pontuacéo final, serdo adotados, sucessivamente, 0s seguintes critérios de
desempate:

a) maior pontuacgdo obtida na analise da experiéncia profissional, académica ou extensionista relacionada
as atividades de apoio académico, administrativo ou pedagogico;

b) maior tempo de participagdo em projetos de extensdo, pesquisa, ensino ou programas institucionais
da Universidade;
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c) maior pontuacéo no item referente ao dominio de ferramentas tecnoldgicas e sistemas informatizados
utilizados na gestdo académica e administrativa;

d) maior pontuagdo obtida na entrevista;

e) maior idade, conforme disposto no art. 27, paragrafo Unico, da Lei n® 10.741/2003 (Estatuto da Pessoa
Idosa).

7.7. Persistindo o empate ap0s a aplicacdo dos critérios previstos no item 7.6, o desempate sera realizado
por sorteio pablico, em data, horério e local previamente divulgados pela Comissao de Selecéo.

8. DOS RESULTADOS

8.1 O resultado da selecdo publica serd publicado no portal Selecio UNEB, na pégina:
https://editais.uneb.br/editais, conforme Cronograma (item 4 deste Edital).

8.2 Poderd ocorrer uma nova convocagdo caso a vaga se torne disponivel em virtude de néo
comparecimento do(a) candidato(a) convocado ou ndo atendimento aos preceitos deste Edital. Para
tanto, a nova convocacdo obedecera rigorosamente a ordem de classificacao.

9. DOS RECURSOS

9.1 Os Recursos poderdo ser interpostos, no prazo especificado no Cronograma (item 4 deste Edital),
indicando com precisdo 0s pontos a serem examinados, e encaminhados por e-mail ao endereco
eletronico: centroidiomasuneb@uneb.br.

9.2 Os recursos serdo julgados pela Comissdo ja mencionada neste Edital.
9.3 Recursos extemporaneos serdo prontamente indeferidos;

94 O resultado dos recursos estard a disposicdo dos interessados no endereco:
https://editais.uneb.br/editais conforme Cronograma (item 4 deste Edital).

10 DA CONVOCACAO

10.1 A pessoa classificada dentro do nimero de vagas serd convocada pela Coordenacdo Geral do Centro
de Idiomas da UNEB (CIUNEB) através do e-mail fornecido no ato de inscrigdo, para efetivacdo do
Termo de Compromisso que consta no ANEXO V que traz um detalhamento do compromisso assumido
e termo de disponibilidade de carga horaria para o desempenho de suas funcdes.

10.2 Os candidatos classificados e ndo convocados irdo compor quadro reserva de vagas, podendo ser
chamados de acordo com a necessidade do Centro de Idiomas da UNEB (CIUNEB).

11. DA CONTRATACAO

11.1 Os candidatos as vagas para Auxiliar de Apoio Académicos do CIUNEB assinardo Termo de
Compromisso (ANEXO V), em atendimento a Lei n.° 11.473/2009, que institui bolsa auxilio no &mbito
das Universidades do Estado da Bahia, declaracdo de compatibilidade de horério e da disponibilidade
compativel com as atividades regulares do vinculo.
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12. DISPOSICOES FINAIS
12.1 Néo serdo aceitas inscricbes sem apresentacdo da totalidade dos documentos exigidos.

12.2 Serdo canceladas, em qualquer fase da sele¢do, as inscri¢es que ndo atendam as exigéncias deste
Edital ao qual o candidato adere integralmente.

12.3 Obedecida a rigorosa ordem de classificacédo e limitada pelo nimero de vagas, os candidatos seréo
convocados para assinatura do Termo de Compromisso (ANEXO V) e designados para a Lingua
Estrangeira/campi a que concorreram.

12.4 Ao final das inscricBes dos alunos, caso a turma ndo alcance o ndmero suficiente para o seu
andamento, a mesma seré cancelada e o dinheiro investido seré restituido integralmente ao inscrito.

12.5. O presente edital estd em observancia com a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD)), cujas diretrizes e demais agdes quanto ao tratamento dos dados pessoais
poderdo ser objeto de consulta por meio do site: www.lgpd.uneb.br.

12.5.1. O(A) titular de dados pessoais concorda, no momento da sua inscri¢cdo, com a utilizagéo dos seus
dados pela Universidade do Estado da Bahia (UNEB), durante a vigéncia do presente edital e demais
fases do concurso, para atender ao objetivo finalistico do presente certame.

GABINETE DA REITORIA DA UNEB, 13 de agosto de 2026.

Adriana dos Santos Marmori Lima
Reitora
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ANEXO |

BAREMA PARA AVALIACAO DO CANDIDATO(A)

A AUXILIAR DE APOIO ACADEMICO

UNEB

Candidato(a): NOTA:__ DATA:
Local/Departamento/Disciplina:
Item Analise de titulos Pontuacao Pontuacao
maxima obtida
1 Especializacdo* 1,0
2 Mestrado* 15
3 Doutorado* 2,0
4 Graduacéo 0,5
5 Experiéncia comprovada em atividades administrativas, secretaria escolar,
apoio académico, apoio pedagdgico ou fungdes correlatas, com duragdo 15
minima de 12 meses por experiéncia/vinculo (0,5 a cada 12 meses de ’
experiéncia/vinculo).
6 Experiéncia comprovada na utilizagao de sistemas informatizados de gestdo
académica, administrativa ou educacional (SEI, SIMPAS, SAGRES e
.- T 1,0
correlatos) com dura¢do minima de 12 meses por experiéncia/vinculo (0,5 a
cada 12 meses de experiéncia/vinculo).
7 Curso de capacitacdo em atendimento ao publico, rotinas administrativas,
gestdo educacional, secretaria escolar ou areas correlatas com carga horéria 1,5
minima de 60h (0,5 ponto/60h).
8 ParticipagGes em acBes de extensdo universitaria exercendo a fungdo de
gestor(a) (inclusive no UPT), coordenador(a) com duragdo minima de 6 1,0
meses por participacdo (0,5 ponto a cada 06 meses de participacdo/vinculo).
9 Producdo cientifica quais sejam: publicacdes de artigos em revistas de
natureza cientifica, capitulos de livros devidamente publicados (autoria), 15
trabalhos completos em anais de eventos cientificos (0,5 ponto/trabalho).
10 Realizacdo de atividades prioritarias nos dltimos 05 (cinco) anos, a contar
da data da publicagdo deste edital: comissdo de licitacdo, atuagdo como
pregoeiro(a), comissdo de sindicancia, comissdo de processo administrativo 15
disciplinar, e outras comissdes regularmente constituidas (0,5
ponto/comissdo) - duracdo minima de 12 meses por experiéncia/vinculo).
TOTAL 10,0
OBS:

a) *A pontuacdo da titulagdo ndo sera cumulativa (E-M-D), prevalecendo a maior.
b) A pontuacdo maxima final ndo podera ultrapassar 10 (dez) pontos.

€) Quando o titulo for pontuado em uma categoria, ndo podera ser pontuado em outra. Ou seja, 0 mesmo titulo n&o deve ser considerado

em duas categorias diferentes.

d) A experiéncia profissional podera ser comprovada mediante carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servigos, declaracao

institucional, certiddo ou documento equivalente emitido pelo 6rgdo ou instituicdo competente.
e) Os certificados de cursos deverdo apresentar carga horaria e identificacdo da instituigdo promotora.

f)  Quando um mesmo documento puder ser enquadrado em mais de um item do barema, sera considerada apenas a pontuagdo mais

vantajosa ao candidato, vedada a dupla contagem.
g) A pontuacdo obtida na analise de titulos tera carater classificatdrio.
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ANEXO 11

BAREMA PARA AVALIACAO DO CANDIDATO(A)
A ASSESSOR ADMINISTRATIVO

Candidato(a): NOTA: DATA:

Local/Departamento/Disciplina:

ENTREVISTA Pontuagéo Pontuagéo
Item o .

maxima obtida

1 Conhecimento das atribui¢des da funcdo de Auxiliar de Apoio Académico 2,0

2 Organizacao e gestdo de documentos académicos e administrativos 2,0

3 Dominio de ferramentas tecnoldgicas e sistemas informatizados 2,0

4 Atendimento ao publico e comunicacdo interpessoal 2,0

5 Capacidade de resolucéo de situacBes-problema relacionadas as atividades 20

do CIUNEB. '
TOTAL 10,0
OBS:
a) A pontuacdo maxima final ndo podera ultrapassar 10 (dez) pontos.
b) A experiéncia profissional podera ser comprovada mediante carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servicos, declaragdo
institucional, certiddo ou documento equivalente emitido pelo 6rgédo ou instituicdo competente.
¢) Os certificados de cursos deverdo apresentar carga horéria e identificacdo da instituicdo promotora.
d) Quando um mesmo documento puder ser enquadrado em mais de um item do barema, seré& considerada apenas a pontuagdo mais

vantajosa ao candidato, vedada a dupla contagem.
A pontuagdo obtida na andlise de titulos tera carater classificatorio.
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ANEXO 111

DECLARACAO DE NAO ACUMULO DE BOLSA

Eu, , portador do RG: e CPF:
, residente na Rua IAv.

, n° | bairro:

Cidade: , complemento:

, venho por meio deste, declarar que ndo recebo nenhum tipo de bolsa
institucional em institui¢fes publicas.

, de de

Assinatura do Candidato (a)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CARGA HORARIA

Declaro que o servidor @)

UN

EB

Matricula: , com carga horaria semanal de:

lotado (a) nesta Unidade

Salvador, de de 2026.

(Nome do chefe imediato e assinatura)
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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSAS
AUXILIO PARA SERVIDOR EM ATIVIDADE
DE EXTENSAO NO CENTRO DE IDIOMAS DA
UNEB (CIUNEB), NO AMBITO DA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA.

Eu, RG ,
CPF , residente e domiciliado a
Rua ,
bairro no municipio de ,
CEP , com o vinculo de (docentes, técnicos e analistas universitarios)

, adiante denominado(a) simplesmente BOLSISTA, firmo perante a
Universidade do Estado da Bahia (UNEB), doravante denominada simplesmente UNEB, representada pela
Direcdo de Departamento/Unidade, estes na condicdo de compromitentes, ao disposto no Regimento Geral da
UNEB, no Decreto Governamental n.° 9.149, de 23 de julho de 2004, na Resolucdo n° 1.113/2015 do Conselho
Universitario (CONSU), na Lei Estadual n® 11.473/2009, na Lei Estadual de Licitages e Contratos 9433/2005,
no Edital de Selegdo publica do Edital n® XXXXX/2026, e nas seguintes clausulas:

Clausula I — Constitui objeto do presente TERMO as atividades de prestagdo de servicos ao CENTRO DE
IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB), conforme Edital n® xxxxxx/2026, na realizagdo de atividades de Auxiliar de
Apoio Académico, para atender ao Campus , (municipio) vinculadas a Reitoria da UNEB,
observada a rigorosa ordem classificatdria obtida na Selegdo Publica supracitada, promovida pelo CENTRO DE
IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB) .

Clausula Il — As atividades exercidas em decorréncia da assinatura deste TERMO ndo geram, em hip6tese
alguma, vinculo empregaticio entre a UNEB e o(a) BOLSISTA, ou entre este e terceiros, nem dara direito a
quaisquer vantagens, além das expressamente previstas neste TERMO e na Resolucéo vigente.

Clausula 111 — O (A) BOLSISTA se compromete a:
a) Desempenhar as atribui¢fes constantes da mencionada selecdo publica;

b) Manter o vinculo com a UNEB enquanto desenvolver as atividades no CENTRO DE IDIOMAS DA
UNEB (CIUNEB), conforme previsto no Edital da Sele¢do Publica;

c) Nao ser beneficiado, simultaneamente, por outra bolsa auxilio de qualquer natureza, vinculadas a
programas desenvolvidos pela UNEB;

d) Cumprir integralmente as normas internas da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), principalmente
as relativas ao desenvolvimento das atividades do CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB) que de logo
declara expressamente conhecer;

e) Concordar com as normas da Universidade do Estado da Bahia, quanto ao seu acompanhamento,
desempenho e avaliacdo no ambito do CIUNEB;

f) N&o se afastar das atividades do CIUNEB sem prévia comunicagdo a Coordenacéo Geral,

g) Responder pelas perdas e danos decorrentes da inobservancia das normas internas do CIUNEB/UNEB ou
das constantes do presente Termo;
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h) Encaminhar mensalmente a Coordenagdo do CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB) relatorio
circunstanciado descrevendo as atividades realizadas no més/periodo. O ndo encaminhamento da
frequéncia/relatdrio resultard na suspensao do pagamento da bolsa.

Clausula IV- O controle mensal de atividades desenvolvidas pelo (a) BOLSISTA devera ser acompanhado
pela Coordenacdo do CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB), para efeito de pagamento da bolsa.

Clausula V- A prestacao do servigo ocorrera no prazo de , a contar da data de de
de , COm prazo de encerramento em de
de , podendo ser prorrogado a critério da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), por periodo igual

ou inferior ao supracitado, de comum acordo entre as partes, devidamente justificadas e apresentadas no Plano de
Trabalho e Relatério.

Clausula VI-Havendo necessidade de renovagdo, podera a UNEB, renovar o Termo de Compromisso de
Prestacdo de Servigo, estabelecendo o intervalo para o reinicio das atividades em sincronia com o calendario de
execucdo do CENTRO DE IDIOMAS DA UNEB (CIUNEB), para a totalidade ou parte dos prestadores, 0 que
ndo assegura o direito automatico de assuncdo da funcéo.

Clausula VII- O valor da bolsa sera de R$ 700,00 (setecentos reais), conforme estabelecido no Edital da
Selecdo Publica, Edital n°® XXXX/XXX, de Sele¢cdo Publica Simplificada para Contratacdo por tempo
determinado, de Auxiliar de Apoio Académico do Centro de Idiomas da UNEB (CIUNEB), em conformidade
com os valores definidos pela Lei Estadual n°® 11.473/2009 e Portaria 2.638/2014.

a) O pagamento da bolsa seréa estabelecido por més de execucao, comprovadas a frequéncia no periodo.

b) O pagamento sera através de crédito bancario a ser realizado em conta da titularidade do prestador de
servico e indicada pelo mesmo, e ocorrera apos a prestacdo do servico.

Clausula VIII - A Coordenacéo Geral CIUNEB poder, a qualquer momento, determinar o cancelamento da
vinculagdo do prestador que ndo cumprir com suas atribui¢des e as condi¢des estabelecidas no Edital da Selegdo
Publica.

Clausula IX - A UNEB podera cancelar ou suspender a bolsa quando constatada infringéncia a qualquer das
condigdes constantes deste TERMO e das normas concernentes a esta concesséo, sem prejuizo da aplicacdo dos
dispositivos legais que disciplinam o ressarcimento dos recursos.

Clausula X -Por estarem de comum acordo, assinam o presente Termo de Compromisso representando a
UNEB/ Coordenacéo Geral CIUNEB, e o(a) BOLSISTA.

, de de

Bolsista

Coordenacao Geral do CIUNEB

Testemunha 01;

Testemunha 02:




